SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

ATO ADMINISTRATIVO ORDINARIO N2 108, DE 2023

Estabelece, no dmbito do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte —
CREA/RN, disposi¢cbes regulamentares acerca das
atribuicoées e procedimentos de licitagées e contratos

administrativos, nos termos da Lei n? 14.133, de 12 de

abril de 2021.

A PRESIDENCIA DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO
GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribuicGes regimentais e competéncias

consubstanciada no Art. 92, do Regimento do CREA-RN e suas futuras alteragdes.

CONSIDERANDO a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei

de Licitacbes e Contratos Administrativos" para os dérgdos e entidades da

Administragao Publica direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequacdo das praticas internas do
CREA-RN para a compatibilizacdo da Politica de Contratagdes, das diretrizes de
governanca e das competéncias dos agentes publicos com as disposicdes da Lei n2

14.133, de 12 de abril de 2021;
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CONSIDERANDO que o CREA-RN possui autonomia para regulamenta¢do dos
procedimentos internos de licitacdes e contratos, ndao estando automaticamente
vinculada as disposi¢cdes regulamentares emanadas pelo Poder Executivo Federal e
pelos demais Poderes da Unido, uma vez que nao integra o SISG, por nao fazer parte

de sua estrutura administrativa;

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 72; no § 32 do art. 82; e no paragrafo

Unico do art. 11 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, bem como a competéncia

normativa conferida pelo inciso Il, do Paragrafo Unico, do Art. 22, do Regimento do

CREA-RN, para baixar atos fixando procedimentos para o cumprimento da legislacao,

RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As contrata¢Oes pertinentes a obras, servicos, aquisicdoes, alienagdes,
concessdes e locacdes no ambito do CREA-RN serdo regidas pelas normas e
procedimentos instituidos por este Ato, bem como as disposi¢des constitucionais,

legais, regulamentares e regimentais vigentes.

Pardgrafo unico. Os regulamentos e atos normativos relativos as licitacdes e
contrata¢des publicas emanados do Poder Executivo Federal serdo utilizados pelo
CREA-RN, quando ndo houver incompatibilidade com previsdo expressa constante no

presente Regulamento.

Art. 22 Integram este Ato os seguintes anexos:
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| - Anexo | - Formalizacdo da Demanda (modelo);

Il - Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar (modelo);

Il - Anexo Il - Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB) (modelo);

IV — Anexo IV — Atribuicdes dos Gestores e Fiscais de Contrato.

§ 12. Para efeitos deste Ato sao adotadas as definicdes constantes no artigo 62, da

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 22. Os anexos, |, Il E lll, sdo baseados nas minutas disponiveis e atualizadas pela
parceria da Seges/ME e a Advocacia-Geral da Unido, e quando atualizados, o CREA-

RN, dever3d atualizar automaticamente as suas minutas.

Art. 32 A responsabilidade pela indicacdo da necessidade de cada objeto a ser

contratado sera atribuida ao respectivo setor demandante.

§ 12 A Geréncia de Servigos e Suprimentos - GSS realizard a gestdo da lista de objetos

contrataveis.

§ 22 Os objetos contratdveis serdo agrupados de acordo com sua similaridade.

§ 32 Na hipotese de ser necessario contratar um objeto que ndo conste da lista de
objetos contratdveis, o setor demandante deverad justificar sua solicitacdao, baseando-
a na urgéncia/emergéncia, ou excepcionalidade da contratacdo para o bom

funcionamento dos servicos prestados pela Administracao Publica.

§ 49 As situagOes previstas no paragrafo anterior serdao submetidas a deliberacdo da

Superintendéncia do CREA-RN.
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Secdo Unica - Dos Agentes Publicos

Art. 42 Para os fins do disposto no caput do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021,

consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes

essenciais do Ciclo de Contratacdes do CREA-RN:

| —Superintendente;

Il —Gerentes dos Setores demandantes;

Il - Gerente da GSS;

IV - Coordenadores da GSS;

V - Agentes de contratacdo, equipe de apoio e membros de Comissao de Contratacao

de que trata a Subsecdo | da Secdo | do Capitulo IV deste Ato;

VI - Gestores e fiscais de contratos;

VIl - Presidente.

§ 12 Emrelacdo aos servidores referidos no inciso V do caput deste artigo, a presenca

dos requisitos estabelecidos no caput do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, devera ser

aferida na oportunidade da instauragdo dos processos administrativos de designacao

formal para ocupacgao das respectivas fungdes.

§ 22 Nos termos do § 32 do art. 82 e do §32 do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, os

agentes publicos de que trata o caput deste artigo, para o adequado desempenho de
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suas atribuicdes em matéria de contratacdo publica, poderao solicitar subsidios e
analises por parte da Procuradoria Juridica - PROJ e Controle Interno e Gestao - CIG,
devendo, para tanto, formular as solicitacbes de modo objetivo e adequado as

competéncias institucionais das mencionadas unidades.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO

Sec¢ao | — Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 52 Nos termos do que prevé o artigo 12, VII, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de

2021, objetivando racionalizar as contratacdes realizadas pelo CREA-RN, garantindo
seu alinhamento com o seu planejamento estratégico, deverd ser providenciado o

plano de contratagdes anual.

§ 12 O plano de contratacdes anual de que trata do caput deste artigo deverd ser

divulgado e mantido a disposicdo do publico em sitio eletronico oficial do CREA-RN;

§22 Até o final do més de agosto de cada exercicio, os setores demandantes deverao

encaminhar a Comissdo de Planejamento do CREA-RN a listagem das contratagdes

gue entendem necessdrias para o exercicio posterior, contendo as seguintes

informacodes:

| - justificativa da necessidade da contratacao;

Il - descricdo sucinta do objeto;

Ill - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de

consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdao, por meio de procedimento

simplificado;

V -indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
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prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

Vi - nome da 4rea requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.

§32 A GSS encaminhara comunicag¢do a todos os setores, até o final de julho de cada
exercicio, orientando a necessidade da elaboragdo e envio da listagem especificada

no §29;

§42 Recebidas as listagens solicitadas pelos setores demandantes, a Comissdo de
Planejamento do CREA-RN, juntamente com a GSS, ird analisar a viabilidade das
respectivas contratacdes, bem como obterd informacado junto ao setor financeiro

sobre a disponibilidade orcamentaria;

§52 Apds elaboracdo do plano de contratacdes anual, caberd a superintendéncia a
aprovacdo das contratagGes nele previstas, podendo reprovar itens ou devolvé-lo ao
setor de contratacOes, se necessario, para realizar adequagles junto as areas

requisitantes ou técnicas;

Art. 62 O Plano de ContratacGes Anual do CREA-RN devera ser disponibilizado no

Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e no site oficial do CREA-RN, até

dezembro do respectivo exercicio.

Secao Il - Formalizagdo e Autorizacao da Demanda
Art. 72 As demandas que venham a implicar abertura de processos de contratacao
deverdo ser formalizadas pelo Setor Demandante por meio do SITAC ou outro que

venha a substitui-lo.

§ 12 A formalizacdo da demanda devera contemplar, no minimo, as seguintes

informacdes obrigatdrias:

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7200
Www.crea-rn.org.br



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

| - descricdo da necessidade que deve ser atendida pela demanda a ser formalizada;

Il - objetos a serem contratados;

Il - data desejada para o recebimento do objeto ou prestacdo do servico.

Art. 82 Compete a GSS, ao analisar as demandas recebidas, consolidar as que

puderem ser contratadas conjuntamente.

§ 19 Adicionalmente, quando couber, observado o disposto no Anexo Il deste Ato,

deverd ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar da contratacdo (ETP).

§ 22 Os itens de consumo para suprir as demandas do CREA-RN n3o deverdo ostentar
especificacOes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das
finalidades as quais se destinam, vedada a aquisicao de artigos de luxo, nos termos

do art. 20 da Lei n214.133, de 2021.

§ 32 Para os fins de que tratao § 12 do art. 20 da Lei n2 14.133, de 2021, aplica-se, no

que couber, o Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021, devendo a GSS avaliar

o enquadramento do item de consumo de acordo com os critérios estabelecidos no

art. 32 do referido normativo.

Art. 92. Caberd a Superintendéncia deliberar sobre as solicitacdes de contratacdo

recebidas.

Pardgrafo Unico. Uma vez rejeitada a contratacdo solicitada, o Superintende,
mediante justificativa, devolvera para o setor demandante para complementacdo das

informacdes ou confirmacao da desnecessidade de contratagao.

Art. 10. As contrata¢cOes para as quais a Comissdao de Planejamento detectar a
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repeticdo da contratagdo serao classificadas como contratacdes recorrentes no Plano

de Contratacdes do CREA-RN.

§ 12 As contratacOes recorrentes previamente autorizadas pela Superintendéncia

deverdo ser revisadas anualmente pela GSS.

CAPITULO Ill - DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Art. 11. O Setor demandante deverd abrir protocolo, por meio do SITAC, visando o
processamento das contratagBes sob sua responsabilidade, remetendo a
superintendéncia para aprovacdo, contendo a formalizacdo da demanda, Estudo

Técnico Preliminar, quando necessario, e Termo de Referéncia ou Projetos Basicos.

Art. 12. O Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico conterd informacdes detalhadas do
objeto e o seu valor estimado, devendo ser elaborado pelo Setor demandante de

acordo com os modelos constantes no Anexo lll deste Ato.

§ 12 N3o sera admitida nenhuma contratagao sem os documentos citados no caput

deste artigo.

§ 22 Em casos excepcionais, mediante justificativa do setor demandante consignada
no Termo de Referéncia ou Projeto Basico, os autos poderao ser encaminhados a GSS

para verificacdo preliminar sem o valor estimado.

§ 32 Nas situacdes previstas no § 22 deste artigo, observado o disposto no art. 14
deste Ato, o valor estimado devera ser incluido pelo Setor demandante no Termo de

Referéncia ou Projeto Basico antes da submissdo dos autos a GSS para a instrucdo
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conclusiva do processo objetivando a remessa para a deliberagdo da

Superintendéncia do CREA-RN.

§ 49 Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de precos, bem
como do histérico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o setor
demandante entenda pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso
ao orgamento estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo

a Superintendéncia do CREA-RN a deliberacdo sobre a matéria.

Art. 13. O valor estimado das contratacdes de bens e servigcos deverd ser calculado a
partir de cesta aceitdvel de precgos que reflita os valores de mercado, obtida por meio

de pesquisa de precos, nos termos da IN 65/2021-SEGES.

§ 12 O valor estimado da contratacao devera ser conferido e ratificado pela GSS.

§ 292 Os procedimentos relativos a pesquisa de precos deverdo observar as

disposicGes contidas na IN 65/2021-SEGES.

§ 32 Em contratacdes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra com remuneragao por postos de trabalho, a estimativa de custos
referente aos postos de trabalho sera realizada pela GSS, por meio de planilhamento

de precos, nos termos da IN 65/2021 e IN05/2017, ou as que vierem a |hes substituir.

§ 42 O valor estimado das contratacdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade
de licitacdo devera ser devidamente justificado e observara o previsto no artigo 79,

da IN 65/2021-SEGES.

§ 52 A justificativa do preco em contratacdes de bens e servigcos por meio de
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inexigibilidade de licitacao devera ser realizada, para cada item a ser contratado:

| - por meio da comprovacao da razoabilidade de precos, a qual devera ser verificada
em pesquisa de precos, conforme procedimentos descritos na IN 65/2021-SEGES,
para objetos similares, desde que o setor demandante ateste a similaridade de cada

item pesquisado;

Il - excepcionalmente, quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no inciso | deste paragrafo, por meio da comprovacdo da regularidade
de precos feita a partir da anexacdo de, no minimo, 3 (trés) documentos idoneos em
nome da prdpria proponente, referentes ao mesmo objeto (notas fiscais, contratos
ou notas de empenho) e emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
envio, que demonstrem que o preco ofertado ao CREA-RN é igual ou inferior aquele

cobrado de outras entidades, publicas ou privadas.

Ill - caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo
objeto e fique evidenciada a impossibilidade de observancia dos incisos | e Il deste
paragrafo, a regularidade dos precos podera ser realizada por meio da apresentacao
de documentos idéneos que comprovem a execucao ou o fornecimento por parte da
propria proponente de objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto

pretendido.

§62 Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto nas formas descritas nos
incisos |, Il e lll do § 62, a pretensa contratada deverd justificar a inviabilidade de envio

da documentacgdo requerida para comprovacao da regularidade de pregos.

§79 Os processos de contratacdes de bens e servicos por meio de inexigibilidade de

licitacdo deverdo conter, além da documentagcdo basica para instrucdo da
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contratagao:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacdo e

consequente escolha do fornecedor.

§82 Os processos de contratagdes de bens e servicos por meio de adesdo a Ata de
Registro de Preco gerenciada por outro 6rgdo publico, nos termos do art. 34 deste

Ato, deverdo conter, além da documentacdo basica para instrucdo da contratacao:

| - cépia da Ata de Registro de Preco a que se pretende aderir;

Il - cépia do edital da licitacdo de origem e seus anexos;

Ill - demonstracao, por parte do Setor demandante, acerca do ganho de eficiéncia e

a avaliagdo quanto a viabilidade e a economicidade para o CREA-RN com a utilizagdo

da Ata de Registro de Preco que se pretende aderir;

IV - autorizagdo formal do 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Prego;

V - concordancia formal da empresa signataria da Ata de Registro de Pre¢o quanto

ao fornecimento dos itens ao CREA-RN e nas quantidades desejadas.

§9 - Os processos de contratacdes de execucgdo indireta de obras e servicos de
engenharia deverdo conter, além da documenta¢do bdsica para instrucdo da

contratagao, Projeto Executivo.
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§10 - Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratacdo de
obras e servigcos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situacao
em que a especificacdo podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou

Projeto Basico.

Art. 14. Na verificagao preliminar serdao analisados os requisitos formais do processo,

em especial a existéncia de:

| - documentacao basica para instrucdo da contratacao;

Il - necessidade de ratificacdo da pesquisa de pregos pela GSS, observado o disposto

no art. 15 deste Ato;

lIl - documentacao adicional exigida em processos de contratacao de bens e servicos
por meio de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesdao a ARP de outro érgao,
ou, ainda, de execucdo indireta de obras e servigos de engenharia, conforme o caso,

nos termos do art. 13 deste Ato;

IV - vinculacdo do processo a respectiva contratacdo no Plano de Contratacdes do

CREA-RN.

Paragrafo Unico. Os autos deverdao retornar ao setor demandante para
complementacdo de informagdes sempre que se observar a auséncia de um dos
documentos necessarios a instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos

estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 15. A ratificacdo da pesquisa de precos pela GSS estard condicionada a verificacdo
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da conformidade do procedimento e do cumprimento dos requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢cdes da IN 65/2021-SEGES,
bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicdveis e adequados as

circunstancias do caso concreto.

§ 12 A ratificacdo da pesquisa de pregos pela GSS tera validade de 180 (cento e

oitenta) dias.

§ 22 Extrapolado o prazo de validade da ratificacdo pela GSS de que trata o § 12 deste
artigo, competird ao setor demandante, lastreados em critérios técnicos e
mercadoldgicos, avaliar se a estimativa obtida a partir da pesquisa de precos

mantém-se pertinente e atual de acordo com os valores praticados do mercado.

§ 32 A ratificacdo da pesquisa de precos serd dispensada para itens de contratacdes
de obras, insumos e servicos de engenharia para os quais seja apresentada Anotacao

de Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias.

Art. 16. As minutas de edital, contrato e Ata de Registro de Preco serdo elaboradas
pela Equipe de Apoio de acordo com as informacdes constantes do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e a partir das minutas-padrao adotadas no CREA-RN,

com base nos modelos disponibilizados pela SEGES/AGU.

§ 19 O Setor demandante poderd participar, como 6rgdo interveniente, da
elaborag¢do das minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a
compatibilidade e adequacdo entre as minutas desses instrumentos e o Termo de

Referéncia ou Projeto Basico.

§ 292 Concluida a analise juridica pela PROJ, ndo sera objeto de nova submissdo a
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minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcdo de
erros materiais e demais ajustes redacionais que nao representem alteracao

substancial de conteudo.

2 by

§ 32 Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais
licitatérios poderdo ser elaboradas em versdes alternativas, a serem submetidas a
andlise juridica, uma com e outra sem a previsao de participagdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos

os itens da licitagdo.

Art. 17. Todos os processos que visem a uma contratacao, independentemente do
instrumento que a formalizard, serdao submetidos a analise juridica pela PROJ
previamente a deliberacdo pela autoridade competente para os fins de que trata o

art. 53 da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Nas hipoteses de contratacdo direta com fundamento nos incisos le

Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o processo sera submetido a analise juridicae

ao controle interno previamente a deliberacdo da autoridade competente.

Art. 18. Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberacdo pela
autoridade competente, devera ser juntado aos autos, pela GSS, a disponibilidade ou

previsdao orcamentdria para atender a contratacao.

Paragrafo Unico. A analise de disponibilidade orcamentaria sera dispensada em caso

de adogao de Sistema de Registro de Pregos (SRP).

Art. 19. Os autos deverdo ser encaminhados a Superintendéncia do CREA-RN para
aprovacdo do Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico previamente a sele¢do do

fornecedor.
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Paragrafo Unico. Qualquer alteragdo posterior a aprovacdo do Termo de Referéncia
ou Projeto Basico, minuta de edital e de contratos, deverd ser devidamente
justificada e submetida a nova deliberacdo da Superintendéncia, exceto nos casos de
correcdo de erros materiais, de ajustes formais, de adequacdo meramente
redacional, de reorganizacdo da ordem de disposi¢cdes editalicias e contratuais e de

outras alteragdes sem impacto relevante no objeto da contratagao.

CAPITULO IV - DA SELECAO DO FORNECEDOR

Art. 20. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante processo de licitagdo publica
gue assegure igualdade de condig¢bes a todos os concorrentes, ressalvados os casos

especificados na legislacdo quando se admite a contratacdo direta.

Secao | - Da Licitagao

Art. 21. O processo de licitagdo publica sera realizado de acordo com o disposto na

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste

regulamento, observadas as disposicdes do Decreto-Lei n2 4.657, de 4 de setembro

de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro), e:

| - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento
objetivo, formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e

proporcionalidade;

Il - as diretrizes de planejamento, segregacao de fun¢des, economicidade, motivacao

circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.
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Art. 22. A licitagdo serd processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Bdasico tendo em vista a natureza do objeto e os

requisitos para a selecdao da melhor proposta.

§ 19 Sera obrigatdria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servico,
inclusive de engenharia, for considerado "comum", conforme analise empreendida

pelo Setor demandante.

§ 22 Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratacdo se
pretende for considerado pelo Setor demandante como "obra", "bem especial" ou

"servico especial", inclusive de engenharia.

§ 32 A adocdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas

hipdteses previstas no art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 23. As licitacdes e contratacdes diretas no CREA-RN serdo realizadas,

preferencialmente, na forma eletrénica.

§ 12 Para arealizacdo do pregdo e da concorréncia na forma eletronica sera adotado,

no ambito do CREA-RN, o Sistema de Compras do Governo Federal.

§ 22 Diante do disposto no § 12 deste artigo, a aplicacdo dos normativos expedidos
pelo Poder Executivo Federal limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes a

parametrizacdo do Sistema de Compras do Governo Federal, prevalecendo os

normativos regulamentares do CREA-RN no tocante a disciplina da atuagdo dos
agentes de contratacdo, prazos e procedimentos atinentes ao envio de
documentacdo pelas licitantes, apreciacdo de impugnacdo e pedidos de
esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.
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§ 32 As limitagOes operacionais porventura existentes no Sistema de Compras do

Governo Federal decorrentes de imposi¢cGes normativas restritas ao ambito do

Sistema de Servicos Gerais - SISG, de que trata o Decreto n2 1.094, de 23 de marco

de 1994, ndo vinculam o CREA-RN, podendo ser adotadas medidas para a sua
superacdo, prevalecendo, nesses casos, a instrucdo constante do processo

administrativo correspondente ao certame.

§ 42 Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacao de
licitagdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a

desvantagem para a Administracao na realizacdo da forma eletronica.

Subsecao | - Dos Responsaveis pela Conducao da Licitagao
Art. 24. A fase externa do processo de licitacdo publica serd conduzida por agente de

contratacdo, ou, nos casos previstos no §22 do art. 82 ou no inciso Xl do art. 32 da Lei

n2 14.133, de 2021, por Comissao de Contratacao.

§ 12 Os agentes de contratacdo poderdo contar com o suporte necessario da Equipe
de Apoio na conducdo dos procedimentos licitatdrios, tanto na forma presencial

guanto na eletrénica.

§ 22 Compete a Presidéncia do CREA-RN designar:

| - os agentes de contratagdo e os membros de Comissdo de Contrata¢ao, dentre os
servidores efetivos integrantes do Quadro de Pessoal do CREA-RN e observado o

disposto no art. 42 deste Ato.

Il - osintegrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de

Pessoal do CREA-RN.

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7200
Www.crea-rn.org.br



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

§ 32 Quando da conducdo de licitacgdo na modalidade pregdo, o agente de
contratacdao formalmente designado pela Presidéncia do CREA-RN sera referenciado

como "Pregoeiro".

Art. 25. Ao Agente de Contratacdo compete conduzir a fase externa dos processos
licitatérios na modalidade concorréncia e pregdo, observado o rito procedimental

previsto no art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o DECRETO N¢ 11.246, DE 27 DE

OUTUBRO DE 2022, no que couber e nao conflitar com o presente regulamento, e,

em especial:

| - lancar a licitacdo no sistema COMPRAS.GOV, ou o que vier a substitui-lo, receber,
examinar e decidir as impugnac¢des e consultas ao edital, apoiado pelos setores
técnicos responsaveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da licitacdo e,

guando necessario, pela PROJ;

Il - conduzir a sessao publica;

IIl - conduzir a etapa de ances;

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no

instrumento convocatoério e analisar as condi¢Ges de habilitacdo, apoiado pelos

setores técnicos responsaveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da

licitacdo;

V -receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente

guando mantiver sua decisao;

VI - indicar o vencedor do certame;
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VII - conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VIl - promover diligéncias necessarias a instrugao do processo;

IX - promover o saneamento de falhas formais;

X - elaborar relatdrios e atas de suas reunides e atividades;

Xl - supervisionar, por parte da Equipe de Apoio, ainser¢do no SITAC das informacgdes

relativas aos itens licitados, propostas vencedoras e demais informacdes do certame;

XIl - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,

hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n2

14.133, de 2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente

apos a instrucdo da GSS;

Xlll - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as

providéncias e deliberacdes de que trata o art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021;

XIV - exercer outras atribui¢cdes correlatas que lhes sejam cometidas, observado o

disposto em atos normativos ou administrativos do CREA-RN.

§ 12 A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratacdo e, quando for o caso,
dos membros de comissdo de contratacdo sera adstrita a realizacdo dos atos do
procedimento licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital

até o envio dos autos a autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n?

14.133, de 2021.

§ 22 O disposto no §12 deste artigo ndo afasta a atuacao dos agentes de contratacao,
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em carater meramente colaborativo e sem assuncdo de responsabilidade pela
elaboracdo dos artefatos de planejamento, em relacdo a instrucdo da fase

preparatéria dos certames.

Art. 26. A apreciacdo, o julgamento e a resposta as impugnacbes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e
a analise dos documentos de habilitagdo por parte dos agentes de contratagao e,
quando for o caso, da Comissao de Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio

do setor demandante e da PROJ.

§ 192 Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento licitatério, uma vez
solicitado pelo agente de contratacdo responsavel pela conducdo do certame, o
titular do setor demandante indicara, nominalmente, um ou mais servidores como
responsaveis por conferir o suporte técnico necessario a realizacdo dos atos de

conducdo da licitacao.

§ 22 Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitacdo de suporte quanto a
indicacdo dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem
eletrénica, devendo, em todo caso, serem juntadas aos autos do processo

administrativo.

Art. 27. No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciacdo dos
recursos administrativos, o agente de contratacdo poderd, de forma motivada e
publica, realizar diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas nos

documentos apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e
dos documentos apresentados pelas licitantes.
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Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do

certame.

IV - avaliar, com o suporte do setor demandante, a exequibilidade das propostas ou

exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 12 A inclusao posterior de documentos serda admitida em cardter de
complementacao de informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame,
no sentido de aferir o substancial atendimento aos requisitos de proposta e de

habilitacado.

§ 22 Para fins de verificacdo das condi¢des de habilitacdo, o agente de contratacdo
podera, diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgdos e entidades cujos
atos gozem de presunc¢do de veracidade e fé publica, constituindo os documentos

obtidos como meio legal de prova.

Art. 28. Compete ao gerente GSS distribuir, dentre os agentes de contratacao
formalmente designados pela Presidéncia do CREA-RN, os processos licitatorios nas

modalidades pregao e concorréncia, admitida a delegacao para tal fim.

Paragrafo Unico. O agente de licitacdo indicado na forma do caput deste artigo, em
seus afastamentos e impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade
pratica de condugdo do certame, podera ser substituido por qualquer um dos agentes

de contratacdo formalmente designados pela Presidéncia do CREA-RN.

Subsecao Il - Da Modelagem da Licitagao
Art. 29. A modelagem da licitagdo, no tocante a modalidade, rito procedimental,

critério de julgamento de proposta e modo de disputa, serd estruturada de acordo
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com o ato convocatdrio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da

contratagao.

§ 12 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitacdo serd
estruturada conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da

Lein? 14.133, de 2021.

§ 22 A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversdao das fases de habilitagdo e

julgamento das propostas prevista no §12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021 fica

condicionada a indicacdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e

vantajosidade, notadamente quando:

| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e

seguranca decorrente da antecipacao da habilitacao;

Il - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizacao
da fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o
atendimento as exigéncias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada

e ofertas presumidamente exequiveis.

§ 32 Nas licitacoes realizadas sob a forma eletrénica, quando adotado o critério de
julgamento "menor preco" ou "maior desconto", serd observado o que dispde a

INSTRUGAO NORMATIVA SEGES/ME N2 73, DE 30 DE SETEMBRO DE 2022.

§ 42 Em caso de licitacdo deserta ou fracassada com participacdo exclusiva de
microempresas e empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento

licitatério amplo, hipotese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os
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pareceres técnicos e juridicos, poderdo ser aproveitados na nova licitacdo.

CAPITULO V - DA CONTRATAGAO DIRETA

Art. 30. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverad ser instruido em conformidade com
os requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as disposicoes

do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, e as contidas neste Ato, bem como os

entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso

concreto.

Secao | - Da Dispensa de Licitacao

Art. 31. As contratacdes por meio de dispensa de licitagao serdo instruidas pela GSS

de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Paragrafo Unico. Sempre que entender necessario, a GSS podera solicitar auxilio a

equipe de apoio.

Art. 32. Sempre que for necessdrio selecionar um fornecedor para contratacdes por
meio de dispensa de licitacdo, a GSS devera realizar cotacdo de precos, nos termos

da IN n265/2021 - SEGES.

§ 12 A selegdo do fornecedor podera ser realizada por meio de dispensa de licitacdao
nas hipoteses em que o valor estimado da contratagdo estiver dentro dos limites
permitidos em lei ou se obtiver ao menos 1 (um) orcamento de fornecedor dentro
desses limites durante a pesquisa de precos, desde que o Setor demandante, a partir

de robusta motivacao, ratifique que o valor da referida proposta reflete o preco de

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7200
Www.crea-rn.org.br



SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

mercado, contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

§ 22 Para as contratagdes emergenciais, a cotacao de precos podera ser dispensada
mediante justificativa do Setor demandante consignada no Termo de Referéncia ou
Projeto Bdsico, oportunidade em que se utilizara o valor de referéncia obtido pelo

Setor demandante, para selecao do fornecedor.

Secao Il - Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 33. As contratacdes por meio de inexigibilidade de licitacdo serdo instruidas pela

GSS de acordo com o art. 74 da Lei n? 14.133, de 2021, e com os subsidios

apresentados pelo Setor demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de

competigdo.

Secdo Il - Da Ades3o a Atas de Registro de Precos de Outros Orgdos

Art. 34. O Setor demandante, ao identificar uma Ata de Registro de Preco gerenciada
por outro 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica Federal que atenda as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera sugerir

que seja realizada a adesao.

§ 19 A adesdo a Ata de Registro de Preco devera ser autorizada pela

Superintendéncia.

§ 22 O Setor demandante deverd apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para o CREA-RN com a utilizagdo da Ata

de Registro de Prego a que se pretende aderir, devendo considerar:

| - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento
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de contratacdo ordinario e se optar pela adesao;

Il - guantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

Ill - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores

praticados pelo mercado.

§ 32 A quantidade solicitada para adesao ndo poderd extrapolar o limite previsto na

legislacdo vigente.

§ 42 Cabera ao Setor demandante anexar aos autos os documentos exigidos no §92

do art. 14 deste Ato.
§ 52 Apéds a autorizacdo do drgdo gerenciador, o CREA-RN deverd efetivar a

contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por

igual periodo, observado o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco.

CAPITULO VI - DA PUBLICIDADE DAS CONTRATAGOES

Art. 35. A eficdcia das contratacdes esta condicionada a sua publicidade, que devera

ser realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 § 22 do art. 174 da Lei n?

14.133, de 2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 12 Em relagdo as licitagdes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n2

14.133, de 12 de abril de 2021, a GSS providenciara:

| - a disponibilizagdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), do inteiro
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teor do instrumento convocatdrio e seus anexos e das informac¢des concernentes a

realizacdo do certame;

Il - a publicacdo, no Diario Oficial da Unido, dos avisos de licitagdo, de suspensdo, de

revogacdo e de anulacdo do certame;

[ll - a disponibilizagao, no Portal da Transparéncia do CREA-RN, do inteiro teor do
instrumento convocatério e seus anexos; as respostas aos pedidos de
esclarecimento, as impugnacdes e comunicados em geral; e os avisos referentes a
revogacao e a anulacdo do certame.

IV —a publicacdo de extrato do edital, em jornal didrio de grande circulagao.

§ 292 Em relacdo as contratacdes diretas, apds a autorizacdo da despesa pela

autoridade competente, a GSS publicara o resultado:

a) no Portal da Transparéncia do CREA-RN;

b) no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP);

§ 32 Em relacdo aos contratos e atas de registro de precos, incluindo seus respectivos

termos aditivos e apostilas, a GSS providenciara:

| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, do inteiro teor dos

instrumentos contratuais e de seus anexos;

Il - a disponibilizagao, no Portal da Transparéncia do CREA-RN, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informacgdes

complementares exigidas nos §§22 e 32 do art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021;
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[l - a publicagao dos respectivos extratos no Didrio Oficial da Unido.

§ 42 A GSS competira a disponibilizacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas

(PNCP):

| -informacgdes acerca do Plano Anual de Contratacdes do CREA-RN e suas alteragGes

supervenientes;

Il - informacdes acerca de catalogos eletrénicos de padronizacdo adotados pelo

CREA-RN, quando houver;

Il - editais de credenciamento e de pré-qualificacdo, quando houver.

CAPITULO VII - DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

Art. 36. Para cada contratacdo, serdo designados gestores e fiscais, nas formas

estabelecidas neste ato. (Anexo IV deste Ato.)

Paragrafo Unico. Nos casos em que a contratacdo ndo seja formalizada em contrato,
mas sim por outro instrumento, caberd ao setor demandante a fiscalizacdo da

execugao.

Sec¢ao | - Da Determinagao para Execug¢ao do Objeto

Art. 37. Nas hipdteses em que oinicio da execu¢do do objeto nao coincidir com a data
da vigéncia do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao gestor
da contratacdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficidrio para
executar o objeto.
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§ 12 A notificacdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo,

pelo menos, um dos seguintes documentos:

| - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficiario, a qual devera ser enviada juntamente com a respectiva

Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

lll - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a
contratada ou fornecedor beneficiario, a qual deverd ser enviada juntamente com a

respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

§ 29 Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da
notificagdo, por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no

instrumento convocatorio.

§ 32 E facultada a contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos

documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatério.

Secao Il - Da Formalizagdo do Recebimento do Objeto

Art. 38. O recebimento provisério e definitivo de obras, bens, materiais ou servicos

deve ser realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021, e em

consonancia com as regras definidas no instrumento convocatdrio.

Art. 39. As atividades de gestdo e fiscalizacdo devem observar o principio da

segregacdo das fungBes e as seguintes diretrizes:
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| - o recebimento provisério e definitivo serd realizado pelo fiscal de contrato ou pelo
setor demandante, e, caso necessario, poderad ser encaminhado ao gestor do

contrato para recebimento definitivo.

Il - o recebimento definitivo sera realizado por meio das seguintes atividades:

a) andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas

correcgoes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com

base nos relatdrios e documentacgdo apresentados; e

c) comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato

dimensionado pela fiscalizacao.

Secao lll - Do Pagamento

Art. 40. As contratagOes terao pagamento efetuado por intermédio de depdsito em
conta bancaria da contratada, respeitadas as condicdes previstas no instrumento

convocatério ou no contrato.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto
no instrumento convocatdrio ou contratual e a contratada nao ter concorrido para a
perda do prazo, podera ser feita a atualizacdo monetaria do valor devido e o

respectivo processo devera ser priorizado.
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Secao IV - Das Penalidades

Art. 41. Os editais e instrumentos convocatdrio deverdo prever expressamente as

hipdteses de aplicacdo das sancbes previstas no art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021,

notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multapecuniaria.

Art. 42. O procedimento para a apuracao e aplicacdo das sancdes previstas no art.

156 da Lei n2 14.133, de 2021, sera regulado em Ato Normativo Préprio, observadas

as competéncias estabelecidas no Regimento do CREA-RN.

§ 12 Para a aplicacdo de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a prévia
instauracdo do devido processo administrativo sancionatdrio, assegurando-se o

contraditério e ampla defesa.

§ 22 O ato referido no caput deste artigo dispora sobre os requisitos e condi¢bes de

aplicacdodo art. 26 do Decreto-Lei n2 4.657, de 1942 (LINDB) - Termo de Ajustamento

de Conduta.

Art. 43. Na aplicagdo das penalidades, a autoridade competente observara:

| - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

Il - a ndo reincidéncia da infracao;

Ill - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta

omissiva ou comissiva;

IV - a execugdo satisfatdria das demais obrigag¢des contratuais; e
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V - a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracdo.

§ 12 Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no instrumento convocatério
ou no contrato se mostre desproporcional a gravidade da infracdo e ao prejuizo ou
risco de prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente

reduzi-la, observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 29 Serd permitida a retencdo cautelar temporaria da parte do pagamento
correspondente a pena pecuniaria em tese aplicdvel nas hipdteses em que houver o
risco de ser frustrada a cobranca do débito, mediante decisdo fundamentada da

Presidéncia do CREA-RN.

§ 32 Dispensa-se a decisdo da Presidéncia do CREA-RN nos casos de retencgdes

cautelares fundamentadas nas seguintes hipdteses:

| - contratos de execugdo instantanea;

Il - insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou

[ll - nos ultimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato sucessivo, caso
ndo haja outro contrato da empresa com o CREA-RN em que possa ser feita a

compensacdo da multa com pagamentos futuros.

§ 42 O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicacdo ou de

aplicacdo de penalidade inferior a inicialmente prevista.

Sec¢ao V - Das Alteragdes dos Contratos

Art. 44. Os contratos administrativos do CREA-RN, notadamente as suas clausulas de
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natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento,

poderdo ser alterados nas hipoteses e condi¢Ges previstas no art. 124 da Lei n®

14.133, de 2021.

§ 19 Cabera a gestdo iniciar a instrugdo que vise a alteracdao de contrato sob sua

responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por solicitacdo da contratada.

§ 22 As alteragOes contratuais que acarretem aumento de despesa estarao sujeitas a

verificacdo de disponibilidade e previsdo orcamentdria junto a GFC.
§ 32 As decisOes adotadas pelo CREA-RN relativas a alteragdes no instrumento
contratual serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, mediante ciéncia

inequivoca do interessado manifestada por meio eletronico idoneo.

§ 42 Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Setor demandante devera

elaborar justificativa que contenha, no minimo:

| -indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

Il - no caso de acréscimo qualitativo, especificacdes técnicas.

Art. 45. A alteracdo de clausula econdmico-financeira serd feita através da andlise do

caso concreto, observando o que dispde o Capitulo VII, da Lei n2 14.133, de 12 de

abril de 2021.

Art. 46. A cldusula regulamentar admite alteragcdes compreendendo:

| - modificagdes do projeto ou das especifica¢oes;
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Il - acréscimo ou diminuicdo quantitativa do objeto;

[l - substituicao da garantia; e

IV - modificacdo do regime de execucao.

Sec¢ao VI - Do Reajuste

Art. 47. E admitida estipulacdo de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou
qgue reflitam a variacdo dos custos de producdo ou dos insumos utilizados nos

contratos pactuados pelo CREA-RN.

§ 12 Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatdria a
previsdao no edital e no prdéprio instrumento contratual do indice, da data-base e da

periodicidade do reajustamento de pregos.

§ 292 Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em

conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 48. Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o

interregno minimo de 12 (doze) meses.

§ 12 O interregno minimo de 12 (doze) meses serd contado a partir da data da
apresentacdo da proposta ou do or¢amento estimado a que a proposta se referir,

conforme fixado em edital.

§ 22 Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12
(doze) meses sera contado da data de inicio dos efeitos financeiros do ultimo

reajustamento ocorrido.
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§ 32 Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o
primeiro dia do més, serd aplicada a metodologia de recuo de més e os reajustes
subsequentes ocorrerdo nos aniversarios seguintes, aplicando-se a variagao ocorrida

no ultimo periodo.

§ 42 Na hipotese de o contrato haver sofrido alteragdo em cldusula econémico-
financeira, o periodo de 12 (doze) meses sera contado a partir da ultima alteragao,

exceto nos casos em que se comprovar a excepcionalidade da alteracao.

Art. 49. Nos contratos de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mao de
obra, os insumos de servigos serdao reajustados simultaneamente com a repactuagao
dos custos de mao de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze)
meses, contado a partir da data da apresenta¢do da proposta, conforme fixado em

edital.

Paragrafo Unico. Quando o interregno minimo de 12 (doze) meses previsto ndo tiver
sido cumprido, ocorrera exclusivamente a repactuacdo dos custos de mao de obra,

diferindo-se o reajuste dos insumos de servicos para o reajustamento seguinte.

Art. 50. Calculado o valor do reajuste, cabera a GSS instruir o processo.

Pardgrafo Unico. A GSS deverd obter junto a GFC informag¢les quanto a
disponibilidade e previsdo orcamentdria para fazer frente ao valor do reajuste

calculado.

Art. 51. A concessao do reajuste de precos dos contratos devera ser autorizada pela

autoridade competente.

§ 12 O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu
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arquivamento, se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 22 O processo retornara a GSS para as providéncias de sua competéncia, hipétese

gue ensejara assinatura de termo aditivo ao contrato ou apostilamento.

Art.52. Caso a contratada ndo aceite o reajuste autorizado, o CREA-RN, apds o devido

contraditorio e analise juridica da PROJ, podera promover a extingdo do contrato.

Secao VII - Da Prorrogacao do Prazo de Vigéncia e de Execugdo dos Contratos

Art. 53. Os contratos firmados pelo CREA-RN, poderdo ter as vigéncias maximas

previstas no Capitulo V, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Paragrafo Unico. A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera

estar expressamente prevista no edital e no instrumento convocatério.

Art. 54. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no
edital e no instrumento contratual o prazo de execugdo e, sempre que possivel, o
cronograma fisico-financeiro.

§ 12 Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execucdao

do objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 292 Os prazos de execucdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido
admitem prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a
manutencdo de seu equilibrio econd6mico-financeiro, desde que ocorra algum dos

seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

| - alteracdo do projeto ou especificacGes, pela Administracao;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
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partes, que altere fundamentalmente as condigbes de execugao do contrato;

Ill - interrupgdo da execucdao do contrato ou diminuicao do ritmo de trabalho por

ordem e no interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites

permitidos na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021;

V - impedimento de execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido

pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragdo, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execucdao do contrato, sem prejuizo das san¢des legais aplicaveis

aos responsaveis.

Art. 55. A GSS autuar3, de oficio, os processos referentes as prorrogacdes de vigéncia
contratual em, pelo menos, 180 (cento e oitenta) dias antes do respectivo termo final,

e os encaminhara aos respectivos fiscais para manifestacao e providéncias.

§12. A GSS ird encaminhar solicitacdo de manifestacdo a contratada quanto ao
interesse em prorrogacdo contratual, a qual deverd responder no prazo maximo de

30 (trinta) dias, contados da data de solicitacdo.

§ 29. Caso ndo haja resposta no prazo estabelecido, o processo sera encaminhado

para providéncias para nova contratagdo.

Art. 56. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pelo
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CREA-RN sera precedida de reavaliagdo para se demonstrar a vantagem na

continuidade do ajuste.

§ 12 Poderdo ser utilizadas, para verificagdo da vantajosidade, além das fontes
previstas em lei, contratacdes realizadas pelo fornecedor com outras entidades,

publicas ou privadas.

§ 29 Caso seja mais vantajosa para o CREA-RN a realizacdo de novo procedimento
licitatério, mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitacdo sem prejuizo a
continuidade do fornecimento do produto ou servico de interesse do CREA-RN, o

contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 32 Na hipotese do §22 deste artigo, deverd constar do termo aditivo formalizando
a prorrogacao a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da

execugdo do contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 57. Caso o fiscal pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera responder a

GSS, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da solicitacdo.

§ 12 O processo de prorrogacdo contratual, devera conter, no minimo, os seguintes

documentos:

| - manifestacdo do fiscal acerca da prorrogacao;

Il - formaliza¢cdao da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

Il - pesquisa de precos, observado o disposto no art. 13 deste Ato;

IV - justificativas detalhadas para a manutencao do contrato, com demonstracao de
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sua vantajosidade;

V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 22 Os processos de prorrogacdo de contratacGes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo
conter, adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagao

de inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 392 Os autos deverdo retornar ao setor demandante para complementacdo de
informacgBes sempre que se observar, durante a verificacdo preliminar, a auséncia de
um dos documentos necessdrios a instrucdao, ou se concluir que as informagdes nos

autos estao imprecisas ou incompletas.

Art. 58. O termo aditivo de prorrogacdo dos contratos incluira, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alteradas em razdo da prorrogacao e, no caso do §22
do art. 56 deste Ato, a hipdtese da rescisdo provocada pelo inicio da execu¢do do
contrato decorrente da conclusdao do novo procedimento licitatério.

Art. 59. Apds instrucdo da GSS, com verificacdo da disponibilidade e previsao
orcamentaria para fazer frente a despesa, andlise juridica pela PROJ e CIG; a
prorrogacao de vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos contratos sera objeto de

deliberacdo da autoridade competente.

CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 60. Em qualquer hipdtese, a celebragdo de contrato fica condicionada a efetiva

disponibilidade de recursos.

Art.61. Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de cada
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més ou do dia 29 de fevereiro.

Art. 62. A Presidéncia do CREA-RN deliberard sobre eventuais casos omissos,
podendo delegar quaisquer dos poderes e competéncias estabelecidos neste

regulamento.

Art. 63. Revogam-se as disposi¢des em contrario, e os dispositivos que com este

conflitem.

Art. 64. Este Ato entra em vigor em 2 de maio de 2023.

§ 12 Permanecem regidos pelas Leis n2 8.666/1993 e n2. 10.520/2002, os processos
gue sejam instruidos, até o dia 31/12/2023 conforme medida proviséria 1.167,
devendo os editais regidos pela lei 8.666/1993 serem obrigatoriamente publicados
até 31/12/2023, em consonancia com o disposto no que decidiu o TCU na TC

000.586/2023-4.

Natal-RN, 02 de maio de 2023.

SlgNer Assinatura Avangada

ANA ADALGISA DIAS PAULINO
CPF: 813.353.264-72
09/06/2023 @ ssarso

Ana Adalgisa Dias Paulino
Presidente
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ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Orgio: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte —- CREA/RN

Geréncia Requisitante:

Responsavel pela Demanda: Matricula:

1. Justificativa da necessidade da contratacao

2. Descri¢ao sucinta do objeto

3. Quantidade a ser contratada

4. Estimativa preliminar do valor da contratacio

5. Indicacdo da data pretendida para a conclusao da licitacao

6. Grau de prioridade da compra ou da contratacio em baixo, médio ou alto

7. Nome da area requisitante ou técnica com a identificacio do responsavel
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ANEXO II

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo administrativo n2 XXXXXXXXXXXXXXX

ATENGAO!

Os trechos marcados em vermelho e as tabelas de notas explicativas deste documento
sdo editdveis, constituindo-se de explicacdes ou exemplos, devendo ser substituidos ou
excluidos, conforme necessidade.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP — tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Formalizagdo da Demanda, bem como demonstrar
a viabilidade técnica e econémica das solu¢des identificadas, fornecendo as informacgGes necessarias para
subsidiar o respectivo processo de compra/servico.

Nos termos da Lei n? 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar é conceituado como o “documento
constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico
envolvido e a sua melhor solugéo e dd base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagéo” (art. 62, alinea XX).

Como regra, é documento obrigatério, conforme determinado pela Nova Lei de LicitagGes e Contratos
(NLLC), que dispde a respeito no Capitulo Il da Lei (Da Fase Preparatéria):

Art. 18. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual —
PCA — de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que
elaborado, e com as leis orgamentarias, bem como abordar todas as
consideragBes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratacdo, compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo
técnico preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo,
conforme o caso;

Il - a definicdo das condigGes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas
e ofertadas e das condig¢Ges de recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, com as composi¢des dos precos utilizados para sua
formacao;

V - a elaboragdo do edital de licitagdo;

VI - a elaboragdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitacdo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestagdo de servicos ou de
execucao de obras e servicos de engenharia, observados os potenciais de
economia de escala;

VIII - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e
a adequagdo e eficiéncia da forma de combinagdo desses pardmetros, para os
fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais
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vantajoso para a Administracdo Publica, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

IX - a motivacgdo circunstanciada das condic¢Ges do edital, tais como justificativa
de exigéncias de qualificacdo técnica, mediante indicacdo das parcelas de
maior relevancia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo
econdmico-financeira, justificativa dos critérios de pontuacdo e julgamento das
propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou
técnica e prego, e justificativa das regras pertinentes a participacdo de
empresas em consorcio;

X - a andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa
execugdo contratual;

XI - a motivagdo sobre o momento da divulgacdo do orgamento da licitagao,
observado o art. 24 desta Lei.

§ 12 O estudo técnico preliminar a que se refere o inciso | do caput deste
artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugio,
de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade técnica e econdomica da
contratagao, e contera os seguintes elementos:

| - descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Il - demonstragao da previsdao da contratagdao no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o
planejamento da Administragao;

Il - requisitos da contratagao;

IV - estimativas das quantidades para a contratagdo, acompanhadas das
memorias de calculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na anadlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a
contratar;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
gue poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VIl - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
a manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo;
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IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual;

XI - contratacBes correlatas e/ou interdependentes;

XIl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens
e refugos, quando aplicavel;

XIll - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

§ 22 O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII e Xlll do § 12 deste artigo e, quando nao
contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar
as devidas justificativas.

§ 32 Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, a
especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos.

O Estudo Técnico Preliminar é previsto, inclusive, para os processos de contratagao direta, de
dispensa e inexigibilidade:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

[.]
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1 — DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO, CONSIDERADO O PROBLEMA A
SER RESOLVIDO SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO (ART. 18, §12, INCISO | DA
LEI N2 14.133/2021)

<0 Setor Requisitante ou Comissdao Multidisciplinar deve descrever a situa¢do atual de
forma qualitativa e quantitativa, informando, por exemplo, o contexto institucional; a
forma como o problema se apresenta; como a Administracdo vem resolvendo a questao
(se ha contratacGes ja realizadas, se ha tentativas frustradas de contratacdo ou execucao
contratual etc.); unidades envolvidas; valor ja desprendido pela Administracdo; dentre
outros.

Fica a critério do Setor Requisitante ou Comissdao Multidisciplinar apresentar tabelas,
graficos e outros elementos que contribuam para uma descricao da situacdo.>

Nota Explicativa: Este item é obrigatorio.

2 —- DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES
ANUAL, SEMPRE QUE ELABORADO, DE MODO A INDICAR O SEU ALINHAMENTO COM O
PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO (ART. 18, §12, INCISO Il DA LEI N2 14.133/2021)

<Indicar o alinhamento da contratacdo com o Plano de Contratacdes Anual, bem como
com o planejamento da contratacao.

Se a contratacdo ndo estiver prevista no Plano, foi previamente aprovada pela autoridade
competente?>

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser contemplado caso haja a de-
vida justificativa (art. 18, §2°da Lein® 14.133/2021).

3 — REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 18, §12, INCISO 1l DA LEI N2 14.133/2021)

<Indicar quais os requisitos da contratacdo e os padrdes minimos de qualidade, se
atentando para que ndo sejam exigidos requisitos limitadores da concorréncia sem a
devida justificativa com base no interesse publico.
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Nesta secdo sdao apresentadas perguntas orientadoras, ficando a critério do Setor
Requisitante ou Comissdao Multidisciplinar incluir outros parametros que julgue
necessarios para melhor detalhamento de requisitos.

1) Quais sao os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade?
Nota explicativa: Devem ser especificados os requisitos indispensdveis que a solugdo a ser

viabilizada devera conter para atender a demanda, de forma a permitir a selecdo da
solucdo mais vantajosa e aderente a necessidade apresentada.

Sdo exemplos de requisitos: fornecimento conjunto de materiais; disponibilizacdo de
solucdo de tecnologia da informacdo; demanda de corpo técnico especializado;
relacionamento com fornecedor anterior para transferéncia de conhecimento/tecnologia
etc.

Sendo possivel, cabe incluir critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificacdes técnicas do objeto ou obrigacdo da potencial contratada
(ou outro parceiro que atuard na sua viabiliza¢do).

2) Quais sdo os padrées minimos de qualidade relativos ao objeto?

Nota explicativa: Nesse campo devem ser consideradas especificacdes que a solucao
devera apresentar, bem como necessidade de apresentacdo de amostras, realizacdo de
provas de conceito, dentre outros. A solucdo devera ser disponibilizada sem interrupgdes,
implicando em uma possivel contratacdao ou fornecimento continuado?

Nota explicativa: Para se caracterizar um servico ou fornecimento como continuo, deve-se
analisar a sua essencialidade e habitualidade para a Administracao Publica contratante.
Isto &, verificar se a contratagdo que se pretende realizar é voltada para o atendimento
de necessidades publicas permanentes, cujo contrato ndo se exaure com uma unica
prestacao dos servigos, ja que eles sdo cotidianamente requisitados para o andamento
normal das atividades do 6rgdo/entidade.

A essencialidade se fundamenta nos danos e prejuizos que podem ser causados a
Administracdo Publica no caso de eventual paralisacdo da prestacdo dos servicos, e, nesse
sentido, busca assegurar a integridade do patrimonio publico e/ou manter o
funcionamento de atividades finalisticas dos entes administrativos. A habitualidade, por
sua vez, corresponde a necessidade permanente dos servicos que se objetiva contratar.
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Destaca-se que, portanto, os servicos continuados podem ser varios, desde que presentes
os requisitos da essencialidade e habitualidade, ndo existindo um rol taxativo para essa
caracterizacao, ja que cada necessidade deve ser analisada dentro de cada contexto fatico.

3) Por quanto tempo a solugao devera ficar disponivel a Administragdo (informagao que
influenciara na durag¢do do contrato?)

Nota explicativa: A Lei n? 14.133/2022 dispGe no art. 105 e seguintes as regras de
duracdo dos contratos.

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

4 — ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DAS
MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHES DAO SUPORTE, QUE
CONSIDEREM INTERDEPENDENCIAS COM OUTRAS CONTRATAGCOES, DE MODO A
POSSIBILITAR ECONOMIA DE ESCALA (ART. 18, §12, INCISO IV DA LEI N2 14.133/2021)

<Justificar as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo, devendo tal
estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (exemplos: série histérica do consumo,
com atencado para eventuais ocorréncias vindouras capazes de impactar os quantitativos
demandados; criacdo de setor; acréscimo de atividades; necessidade de substituicdo de
bens/servicos atualmente disponiveis, etc.).

A estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memérias
de cdlculo e dos documentos que |he ddo suporte, bem como considerar a
interdependéncia com outras contrata¢des, de modo a possibilitar economia de escala.>

“A Administracdo tem o dever de estimar os quantitativos da contratacao, de modo
fundamentado. Essa estimativa deve tomar em vista a eventual existéncia de outras
contratacdes (correlatas ou interdependentes), inclusive para propiciar ganhos de escala”
(FILHO, Marcal Justen. Comentarios a Lei de Licitacdes e Contratacdes Administrativas: Lei
14.133/2021. S50 Paulo: Thomson Reuters Brasil, 2021).

Nota Explicativa: Este item é obrigatorio.
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5 — LEVANTAMENTO DE MERCADO, QUE CONSISTE NA ANALISE DAS ALTERNATIVAS
POSSIVEIS, E JUSTIFICATIVA TECNICA E ECONOMICA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO
A CONTRATAR (ART. 18, §12, INCISO V DA LEI N2 14.133/2021)

<0 levantamento de mercado consiste em pesquisar e avaliar as alternativas possiveis de
solu¢des para a demanda sob andlise com o objetivo de identificar a existéncia de
metodologias, tecnologias e inovacdes diversas que permitam a escolha pela solugdo que
melhor atenderd as necessidades da Administracdo Publica.

Essa pesquisa deve abranger aspectos técnicos e econdmicos das solucdes para o
problema apontado e pode ser subsidiada por diferentes fontes, como contratacdes
similares feitas pelo proprio contratante e por outros drgdos e entidades da
Administracdo Publica que atendam a uma necessidade semelhante, consultas a sitios
eletrénicos e publicaces especializadas, pesquisas junto a fornecedores, entre outras.
Nesse sentido, deve-se sempre priorizar a consulta ao maior nimero de fontes possivel,
visando a um levantamento de mercado de fato amplo e diverso.

A prospeccdao de solucdes também pode ser feita por meio de consulta ou audiéncia
publica, para coleta de contribuicOes. Nesse caso, devem ser observadas as regras
especificas para a realizagdo de tais procedimentos.

Apds o levantamento de mercado, se for detectado que o numero de potenciais
fornecedores para a solucdo é restrito, deve-se verificar quais requisitos apontados na
secdo 3 podem estar limitando a competicdao, certificando-se de que sao realmente
indispensaveis ou flexibilizando-os sempre que possivel.

Em caso de possibilidade de compra ou locacdo de bens, devem ser avaliados os custos e
os beneficios de cada opc¢do para a escolha da alternativa mais vantajosa.

Deve-se verificar para composicdo da andlise comparativa, dentre outros:

— A disponibilidade de solucdo similar em outro érgdo ou entidade da Administracdo
Publica;

— As alternativas do mercado;

— A existéncia de software publico brasileiro;

— As necessidades de adequacdo do ambiente do érgdo ou entidade para viabilizar a
execucdo contratual (exemplo: mobiliario, instalacdo elétrica, espaco adequado para
prestacdo do servico, etc);

— A possibilidade de aquisicao na forma de bens ou contratacdao como servico;

— Os diferentes modelos de prestacao do servico;
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— Os diferentes tipos de solucdbes em termos de especificagdo, composicdo ou
caracteristicas dos bens e servicos integrantes;

— A ampliacdo ou substituicao da solucdao implantada.

Com base neste levantamento, cenarios ou arranjos poderao ser formados para compor
as solugdes possiveis para atendimento da necessidade.

Exemplo 1: a Administracdo Publica necessita contratar veiculos para os seus fiscais. H3
diversas opg¢des para solucionar este problema, dentre elas: comprar os carros ou aluga-
los. Deve ser feito o estudo sobre os custos diretos e indiretos de cada alternativa e
definir a melhor solucdo ao caso concreto.

Exemplo 2: a Administracdo Publica necessita obter um imodvel para instalar uma nova
Inspetoria. Ha diversas opg¢bes para solucionar o problema: construir o imével, alugar o
imovel por meio de licitacdo, alugar o imdével por meio de inexigibilidade, realizar um
convénio com algum ente publico para obter a cessdo de um imodvel. Deve ser feito o
estudo sobre os custos diretos e indiretos de cada alternativa e definir a melhor solucao
a0 caso concreto.>

5.1 - Identificacdo de solugbes

Id Descri¢ao da solugdo (ou cenario)

1 |<Descri¢do da solugdo 1>

2 |<Descrigao da solugao 2>

N |<Descricao da solugao N>

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

6 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADA DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE
DAO SUPORTE (ART. 18, §12, INCISO VI DA LEI N2 14.133/2021)
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<Registro do valor de bens e servicos necessarios para a composicdo da solucdao a ser
contratada, de forma detalhada, motivada e justificada, inclusive quanto a forma de
calculo. Métodos, metodologias e técnicas de estimativas poderdao ser utilizados nesta
atividade, que podem incluir andlise de histérico de demandas, estatistica, regressoes,
projecdes, etc..>

Nota Explicativa: Este item é obrigatério.

7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, INCLUSIVE DAS EXIGENCIAS
RELACIONADAS A MANUTENGCAO E A ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO
(ART. 18, §12, INCISO VII DA LEI N2 14.133/2021)

<Apbs definir dentre as vdarias solucdes possiveis a que for mais adequada ao caso
concreto, ela deve ser descrita, bem como as providéncias que devem, ser tomadas para
a sua integral aplicacdo, como manutencao, garantia, assisténcia técnica.>

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n® 14.133/2021).

8 — JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO (ART. 18, §1¢,
INCISO VIII DA LEI N2 14.133/2021)

<0 parcelamento é a divisdo do objeto em partes menores e independentes de modo a
gue seja ampliada a concorréncia. Quando do parcelamento, cada parte, item, etapa ou
parcela do objeto representa uma licitagdo/contratacdo isolada ou separada.

Definido o objeto que suprird as necessidades da Administracdo Publica, deve o agente
publico verificar se é possivel e economicamente vidvel contrata-lo em parcelas (itens,
lotes, etapas ou procedimentos distintos) que melhor aproveitem as especificidades da
contratacao e os recursos disponiveis no mercado.
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Exemplo 1: a Administracdao Publica deseja contratar servico de manutencdao de um
equipamento e necessita das pecas para o conserto. Deverd explanar no estudo técnico
se o servico e a compra de pecas podem ser adquiridos de forma apartada, em lotes
diferentes, ja que podem ser ofertados por empresas diferentes, ou se serd o caso de
adquirir de forma conjunta o servico com as pecas, caso haja justificativa para tanto.

Exemplo 2: A Administragdo Publica deseja contratar inimeros itens de escritério. Devera
organizar estes itens em grupos utilizando-se de algum critério técnico de modo que a
compra seja adquirida através de varios lotes.>

Nota Explicativa 1: Este item é obrigatdrio.

Nota Explicativa 2:

A Nova Lei de Licitagbes dispbe o seguinte acerca do parcelamento aplicavel as compras e aos
servicos:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e obser-
var o seguinte:

[.]

V - atendimento aos principios:

[.]

b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

[.]

§ 2° Na aplicagdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:
| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre
que possivel, desde que atendidos os parédmetros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagado da competicao e de evitar a concentragdo de mercado.

Art. 47. As licitagbes de servigos atenderao aos principios:
i
Il - do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso.
§ 1° Na aplicagéo do principio do parcelamento deverdo ser considerados:
I - a responsabilidade técnica;
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Il - o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da redugédo de custos,
com divisdo do objeto em itens;

Il - o dever de buscar a ampliagdo da competigéo e de evitar a concentragdo de mercado.

Nota Explicativa 3:

O PARCELAMENTO EM REGRA E OBRIGATORIO. Como justificativa da ndo adogdo do parce-
lamento para as compras, destacamos consideragbes da Nova Lei de Licitagées:

Art. 40. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e obser-
var o sequinte:

(el
§ 3° O parcelamento néo sera adotado quando:

| - a economia de escala, a redugéo de custos de gestao de contratos ou a maior vantagem na
contratagcdo recomendar a compra do item do mesmo fomecedor;

Il - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco
ao conjunto do objeto pretendido;
Il - 0 processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

Nota Explicativa 4:

A SUMULA N° 247 do Tribunal de Contas da Unido dispde o seguinte acerca do parcelamento: “E
obrigatéria a admissdo da adjudicagcdo por item e ndo por prego global, nos editais das licitagbes
para a contratagdo de obras, servigos, compras e alienagbes, cujo objeto seja divisivel, desde que
néo haja prejuizo para o conjunto ou complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o
objetivo de propiciar a ampla participacao de licitantes que, embora ndo dispondo de capacidade
para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagdo a
itens ou unidades autbnomas, devendo as exigéncias de habilitagdo adequar-se a essa divisibili-
dade”.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS E FINANCEIROS DISPONIVEIS (ART. 18, §12, INCISO IX DA LEI Ne
14.133/2021)

<Os resultados pretendidos, que devem ser declarados de forma clara e obijetiva,
referem-se aos beneficios diretos e indiretos que o o6rgdo/entidade almeja com a
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contratacdo da solugcdo, em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,
desenvolvimento nacional sustentavel, bem como, se for o caso, de melhoria da
qualidade de produtos ou servicos, considerando o ciclo de vida do produto, de forma a
atender a necessidade da contratacdo.

Os resultados pretendidos precisam:

a) ser formulados sempre em termos de negdcio, nunca em termos dos meios para atingir
0 negécio (p. ex: na contratacdo de software para automatizar um processo de trabalho
do 6rgdo, pode-se definir como um dos resultados pretendidos a diminuicdo do tempo
médio para emissdo de um determinado tipo de certiddo);

b) ser mensuraveis por meio de critério de medicdo estabelecido pelo 6rgdo/entidade,
possibilitando aferir o alcance dos resultados declarados apés a implantacdo da solugdo;
c) se referirem a resultados realistas, ou seja, condizentes com as solugbes existentes,
factiveis e aptos a promoverem o atendimento da necessidade que gerou a contratagdo.>

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

10 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE A
CELEBRAGAO DO CONTRATO, INCLUSIVE QUANTO A CAPACITAGAO DE SERVIDORES OU
DE EMPREGADOS PARA FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL (ART. 18, §12, INCISO X
DA LEI N2 14.133/2021)

<Realizar o levantamento das acGes necessdrias para que a contratacdo surta seus efeitos,
considerando os riscos de a contratagao restar prejudicada caso os ajustes ndo ocorram
em tempo. Sugere-se que as acdes necessdrias sejam sistematizadas por meio de um
plano de acdo, matriz de risco, ou outra ferramenta de gestdo, capaz de evidenciar, no
minimo, a atividade, responsavel pela atividade, data de inicio e data de término.

A identificacdo de providéncias a serem adotadas podem ser constatadas através dos
seguintes questionamentos, dentre outros: (i) Havendo contrato vigente no
orgdo/entidade para o mesmo objeto, hd a necessidade de a contratada promover a
transicdo contratual? (ii) A prestacdo dos servicos ou a entrega dos bens exigem
adequacdes no ambiente fisico? (iii) H4 necessidade de capacitacdao dos servidores para
fiscalizagdo e/ou gestdo contratual?
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Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser contemplado caso haja a de-
vida justificativa (art. 18, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

11 — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART. 18, §12, INCISO XI
DA LEI N2 14.133/2021)

<ContratacOes correlatas sdao aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre si. J& as contratacdes interdependentes sdo aquelas cuja execucdo da contratacado
tratada podera afetar ou ser afetada por outras contratacdes da Administracdo Publica.

Nesse campo, de forma geral, devera ser informado se existem demais contratacdes que
guardam relacdo/afinidade com o objeto contratacdo pretendida, ja realizadas ou mesmo
futuras.

Em resumo, objetiva-se uma visao global de contratacdes correlatas e interdependentes
em relacdo a contratacdao almejada com vistas a identificar se existem acdes
complementares a serem inseridas no planejamento da contratagao objetivada.

Exemplo 1: a Administracdo Publica necessita contratar equipamento cuja garantia
depende de que ele figue em uma sala refrigerada. De forma correlata a esta contratacao
a Administracdo Publica deve providenciar um contrato em que adquira o ar condicionado,
bem como contrate o servico de manutencdao do aparelho, sob pena de o dispéndio
publico com o equipamento ser ineficaz.

Exemplo 2: a Administracdo Publica precisa contratar servico de monitoramento
eletronico em vdrias unidades. E necessario verificar qual o valor foi dispendido com o
mesmo objeto de modo no exercicio financeiro para que seja possivel definir a
modalidade licitatdria (dispensa ou pregdo).

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n® 14.133/2021).

12 — DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS, INCLUIDOS REQUISITOS DE BAIXO CONSUMO DE ENERGIA E DE
OUTROS RECURSOS, BEM COMO LOGISTICA REVERSA PARA DESFAZIMENTO E

Pagina 14 de 16
Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000

Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

WWw.crea-m.org.br

Ultima atualizacdo, mar¢o/2023




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

RECICLAGEM DE BENS E REFUGOS, QUANDO APLICAVEL (ART. 18, §12, INCISO XII DA LEI
N2 14.133/2021)

<Indicar as disposicdes de sustentabilidade aplicdveis ao caso.>

Nota Explicativa: Este item, excepcionalmente, pode deixar de ser comtemplado caso haja a
devida justificativa (art. 18, §2° da Lei n°® 14.133/2021).

13 — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO PARA
O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE A QUE SE DESTINA (ART. 18, §12, INCISO XIil DA LEI
N2 14.133/2021)

<O posicionamento conclusivo do ETP ird sinalizar, com base em razdes faticas e
motivadamente, a adequacao da solucao escolhida frente ao atendimento da necessidade
a que se destina.

Assim, a declaracdo de viabilidade da contratacdo deve se basear em informacdes
constantes tanto no proéprio Estudo Técnico Preliminar quanto em documentos
complementares, a serem acostados ao processo compra/servico, quando for o caso.

A viabilidade da contratacdo deve ser fundamentada na capacidade de a solucao
priorizada alcancar, da melhor forma possivel, os interesses publico e institucional.

Por outro lado, identificada que a contratacdao nao se refere a melhor solucdo, dentre as
possiveis, apta a promover o atendimento das necessidades da Administracdo, este
subitem, considerando as informagdes constantes no ETP e a documentacdo
complementar, deverd evidenciar o motivo da contratacdo ndo ser suficiente para
resolver o problema e qual solucdo, de forma fundamentada, é vislumbrada pela
Administracdo como adequada.>

Nota Explicativa: Este item é obrigatorio.
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14 — IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR/EQUIPE DE SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA ELA-
BORAGAO E ASSINATURA

O Estudo Técnico Preliminar devera ser aprovado e assinado pelo servidor ou Comissao
constituida:

<Local>, <dia> de <més> de <ano>

<nome do integrante técnico>
Matricula: xxxxxx

<nome do integrante técnico>

Matricula: »xxxxxx
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ANEXO Il

(Processo Administrativo n®........... ) — TERMO PARA AQUISICOES
1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. AQUISICE0 de.. ..o , hos termos da tabela abaixo, conforme
condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATMAT UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

1

2

3

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo €é de ..., contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

ou
1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo € de .............cccccevenn... (maximo de 5 anos) contados
(o [o](: ) R , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

1.5.1. O fomecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota
Técnica .../....

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacao.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: [...]

)  Data de publicagdo no PNCP: [...]

[ll) 1d doitem no PCA: [..]]

IV)  Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratagio: [...]

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Pagina 2|24

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

Www.crea-rn.org.br

Ultima atualizacdo, marco/2023



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

411.0.]
41.2.0.]

Indicagao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n°® 14.133, de 2021):

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) sequinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

(..)

Da vedacgéao de utilizagao de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusbées extraidas do processo n. , a Administragdo nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a)
b)

c)

Da exigéncia de amostra

4.4, Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em
primeiro lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por
mensagem no sistema, cuja presenga sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
fornecedores interessados.

4.5, Seréo exigidas amostras dos sequintes itens:
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a)
b)

c)

4.6. As amostras poderdo ser entreques no enderego , ho prazo limite de , sendo que
a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogagéo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

4.9, Seréo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

a) ltens (....): cooennn. ;
b) ltens (....): oo, ;.

4.10. Os resultados das avaliagbes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Sequir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagées
constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposigdo da Administragdo serédo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito
a ressarcimento.

4.13. Apods a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de ..... (.....) dias, apés o qual poderdo ser descartadas pela
Administracdo, sem direito a ressarcimento.
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4.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condigbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fomecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.15. Em caso de fomecedor revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugao do contrato.

Subcontratagao
4.16. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou
4.17. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigées:

417 1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratac&o, a qual consiste em: {(...)

4.17.2. A subcontratagéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

subcontratacgao.

Garantia da contratacao

4.19. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e sequintes da Lein® 14.133,
de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

4.20. Sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lein°® 14.133,
de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.
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4.20.1. A garantia nas modalidades caucgéo e fianga bancaria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apds XXXXXX [autorizagdo da dispensa] OU [notificagcdo] OU [assinatura do contrato] OU
[outros — especificar]

4.20.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data
de assinatura do contrato.

4.21. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a garantia
da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(@) ......cccccccccevvivvvnnannn.. , em
remessa unica.

ou

5.2. As parcelas serdo entregues nos sequintes prazos e condigbes:

Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
1@ ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
28 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
32 ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
[.-] ... unidades do item ..., ... unidades do item ...
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5.3. Caso néao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagao de prazo seja
analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forca maior.

54. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco [...]

5.5. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um tergo, dois tergos etc.) do prazo total
recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutengéo e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor)

ou

5.7. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo,
_( ) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.8. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fommecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

ou
5.9. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, __
( ) meses, ou pelo prazo fomecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util

subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.10. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condicdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

5.11. A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva dos bens pelo proprio Contratado,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.
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5.12. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢cbes
necessarias.

5.13. As pecgas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.14. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até ___ ( ) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administragdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.15. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.16. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
de especificagao igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

5.17. Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da solicitagdo do
Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar
empresa diversa para executar oS reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da
garantia dos equipamentos.

5.18. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.19. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele
fixado no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de
suas condigbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo,
das estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1);
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6.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e |l, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das prorrogag¢des
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
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liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgtes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagédo de processo administrativo de
responsabilizagéo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ao ou prorrogagéo contratual.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.12.1. (..
6.12.2. (..
6.12.3. (..
6.12.4. (..
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

71. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcoes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de XXXX(XXXX) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até XXXXX (XXX) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de
liquidagcio e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragcao durante
a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Parafins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugado do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.  Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condigbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da

liquidagdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice XXXX de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipagado de pagamento

7.24. A presente contratagdo permite a antecipagao de pagamento ......... (parcial/total), conforme
as regras previstas no presente topico.

7.25. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor
da antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex: seja
assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento
antecipado.

7.26. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipa¢gdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:

7.26.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
7.26.2. (...)

7.27. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecugdo do objeto.
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7.271. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo a parcela
ndo-executada do contrato.

7.27.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do ........ (especificar o indice de corre¢do monetaria a ser
adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagcéo até a data
da devolugéo.

7.28. A liquidagéo ocorrera de acordo com as regras do tdpico respectivo deste instrumento.

7.29. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

7.30. A antecipagao de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, 0s quais
deverdo ocorrer apos a reqular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.31. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

7.31.1. comprovagdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipagdo do valor remanescente;

7.31.2. prestagdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de ...%.

7.32. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengbes tributarias
incidentes.

Cessao de crédito
7.33. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e

de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tdpico.
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7.33.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

7.34. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.35. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito
e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.36. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracéo.

7.37. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].
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Exigéncias de habilitagcao
8.2. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagido de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no
Registro onde tem sede a matriz
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8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do _art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Nommativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Ato de autorizagcdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagéo), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. .....
da (Lei/Decreto) n® ........

8.14. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.20. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21. Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.22. O fomecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira
8.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagéo (art. 5°, inciso |,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.25. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de
resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagédo das seguintes formulas:
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| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagao [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratacao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lein°® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.29. O atendimento dos indices econbémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.30. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se 0
caso), em plena validade;

8.31. Comprovacgéo de aptiddo para o fomecimento de bens similares de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacéo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.31.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.31.1.1.
8.31.1.2.
8.31.1.3.

8.31.2. Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentagao e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.31.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do forecedor.

8.31.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagédo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.31.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. :

8.32. Caso admitida a participacdao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

8.32.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacédo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.32.2. A declaracgido de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.32.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacéao do servico;

8.324. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;
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8.32.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

8.32.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacgao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

8.32.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagcdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou
9.2. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$.....
ou

9.3. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagcao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CREA-RN. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

6.2.2.1.1.01.04.09.005 - Servicos de Informatica.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacédo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO Il
(Processo Administrativo n°........... ) TERMO PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS DE
ENGENHARIA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de ..o , hos termos da tabela abaixo, conforme

condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de .......oocoviieeeiinann, contados do(a)
............................. , ha forma do artigo 105 da Lein° 14.133, de 2021.

ou
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1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ...........ccc.cccoeeeene. (maximo de 5 anos) contados
do(@) coeeeeeee , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../...;

ou

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de ...........cccccovvunena. (maximo de um ano da ocorréncia
da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ..........cccceveeeeeenn. , Improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da
Lein® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacao.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

[) IDPCAnoPNCP:[..]

[I) Data de publicagdo no PNCP: [...]

[II) Iddoitem no PCA:[...]

V) Classe/Grupo: [...]

V) Identificador da Futura Contratagao: [...]

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO
3.1 A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Pagina 2|26

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

Www.crea-rn.org.br

Ultima atualizacdo, marco/2023



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem

ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis:

411.0.]

41.2.[.]

Indicagao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

(...)
Da vedacgiao de utilizagao de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administracdo nao aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a)
b)
c)
Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fomecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratagao

4.5. Né&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
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ou
4.6. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condigées:

4.6.1. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual
consiste em: {(...).

4.6.2. A subcontratagéo fica limitada a ........ [parcela permitida/percentual]

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcdo a
subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de
2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

4.9. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lein® 14.133,
de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.9.1. A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria devera ser prestada em até XXXXXXX
dias apos a assinatura do contrato.

4.9.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em relagdo a garantia
da contratagéo.
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4.11. Sera exigida a garantia da contratagdo na modalidade seguro-garantia, com clausula de
retomada, de que trata os art. 102 da Lei n® 14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual,
conforme regras previstas no contrato.

Transicdo Contratual

4.12. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informages, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

4.13. [..]
Vistoria
4.14. A avaliagéo prévia do local de execucgao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento

pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-
feira, das ..... horas as...... horas.

4.15. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.16. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

4.16.1. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]
4.16.2. ... [incluir outras instru¢bes sobre vistoria]
4.17. A néo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegag¢bes de desconhecimento

das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de execugao

5.1. A execugdo do objeto seguiréa a seguinte dinédmica:

5.1.1. Inicio da execug¢ao do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU [da emiss&o da ordem

de servigo];

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e

periodicidade de execucéo do trabalho: (...)

5.1.3. horario da prestagédo de servigo: .................

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos:

5.1.5. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido ...

Local da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco [...]

Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir

estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario:

5.3.1.[....];
53.2.[....];
5.3.3.[.....].
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Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

54. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:
541.[.....];
542.[...]
543.[....]

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

ou
5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo (___) meses, contado a partir do primeiro dia ttil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogido de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao,
das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execug¢édo da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para

6.8. a Administracado. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, |ll);

6.8.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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6.8.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

6.9.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.10.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 111).

6.10.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacgdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.10.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.11. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.13. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.14. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para
representa-lo na execugao do contrato.

6.14.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

6.15. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.15.1. (...)
6.15.2. (---)
6.15.3. (---)
6.15.4. (...)
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
71. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),

conforme previsto no Anexo XXX, QU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo
dos servicos OU o disposto neste item.
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7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagéo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagéo da prestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara 0s sequintes critérios:
7.31.[.....];
732.[...]
7.33.[...]

Do recebimento

7.4. Ao final de cada etapa da execugdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-

Financeiro, o Contratado apresentara a medi¢do prévia dos servigos executados no periodo, por meio de
planilha e memaria de calculo detalhada.

7.4.1.Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.4.2.0 contratado também apresentara, a cada medi¢do, os documentos comprobatérios da

procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execugao contratual,
quando for o caso.
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7.5. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de .....(.....) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1,2, da Lei n®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.5.1.0 prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser
paga.

7.5.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.5.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23
X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.5.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a ultima e/ou Unica medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.6.2. A fiscalizagédo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)
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7.6.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.7. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.8.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.8.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.
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7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de
liquidagédo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez € pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) osdados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valora pagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstédncia que impecga a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68
daLein®14.133/2021.

7.16. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengédo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no &mbito do érgao ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.18. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagéao

da liquidacao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.
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7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice XXXX de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.251. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

7.27. A presente contratagdo permite a antecipagdo de pagamento ......... (parcial/total), conforme
as regras previstas no presente tépico.

7.28. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor
da antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex: seja
assinado o termo de contrato ou seja prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento
antecipado.

7.29. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipagdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:
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7.29.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
7.29.2. (...)
7.30. Fica o contratado obrigado a devolver, com corre¢do monetaria, a integralidade do valor

antecipado na hipotese de inexecug¢ao do objeto.

7.30.1. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo a parcela
néo-executada do contrato.

7.30.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variacdo acumulada do ........ (especificar o indice de correcdo monetaria a ser
adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacédo até a data
da devolugéo.

7.31. A liquidagéo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.32. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

7.33. A antecipagdo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais

deverdo ocorrer apos a reqular execugédo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.34. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

7.341. comprovagéo da execucgéo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo contratado, para
a antecipacao do valor remanescente;

7.34.2. prestacdo da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual de ...%.

7.35. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengbes tributarias
incidentes.
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Cessao de crédito

7.36. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

7.36.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.
7.37. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracéo, esta

condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.38. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito
e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.39. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio.

7.40. A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

Critérios de aceitabilidade de precos

8.2. Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario, o
critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global estimado para a contratagéo.

8.2.1. O licitante que estiver mais bem colocado na disputa devera apresentar a Administragao, por
meio eletrbnico, planilha que contenha o preco global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como
relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliagdo de
exequibilidade (art. 59, §3°, da Lei n® 14.133/2021);

8.3. Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por prego unitario o critério de
aceitabilidade de pregos sera: (...)

8.3.1. valor global: conforme valor estimado da licitag&o

8.3.2. custos unitarios relevantes: itens...
Exigéncias de habilitagao
8.4. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.5. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.6. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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8.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

8.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

8.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.13. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.14. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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8.15. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. .....
da (Lei/Decreto) n® ........

8.16. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.24. O fomecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.25. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagédo (art. 5°, inciso |,

“ 0

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.26. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor - Lein® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.27. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicacao das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.28. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacao [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratacdo] OU [valor total estimado da parcela pertinente].

8.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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8.30. O balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lein® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.31. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.32. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo;

8.32.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratacdo

8.33. Registro ou inscrigdo da empresa contratada no conselho profissional competente.
8.34. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no

conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugéo de obra ou
servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.34.1. Para o (Engenheiro Civil, Elétrico, Mecénico...): servigos de: (...)
8.34.2. Para o (Arquiteto e Urbanista...): servigos de {...)
8.34.3. Para o (Técnico Industrial...): servigos de {(...) etc (...)
8.35. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servigo objeto

do contrato, e sera admitida a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que aprovada pela Administracao.

8.36. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagéao de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou reqularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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8.37. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.37.1. [-...];
8.37.2. [....];
8.37.3. [....].
8.38. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.38.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fomecedor.

8.38.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag&o, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.38.3. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstosna lei ............. :

8.39. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.39.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§82°a6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.39.2. A declaragdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.39.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios
a prestacao do servigo;
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8.39.4. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.39.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.39.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

8.39.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou
9.2. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$.....
ou
9.3. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.
9.4. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagéo

entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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10. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do CREA-RN. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

6.2.2.1.1.01.04.09.005 - Servicos de Informatica.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO Il
(Processo Administrativo n°........... ) TERMO PARA SERVICOS COM DEDICAGAO DE MAO DE OBRA

1.1. Contratacdo de Servigos de .......ceeeveeiiiiiiiiiiiiee e , @ serem executados com regime
de dedicacao exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDA | VALOR VALOR
DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL

1

2

3

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de ..........ccccoueevuen.... contados do(a) ......c..cccevvvveeennnn.. , ha
forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ...........c..cccoeeeeenne... (maximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133, de 2021.

1.5. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando [...] OU [o Estudo Técnico Preliminar] OU [os termos da Nota Técnica .../...];

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratagéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratagées Anual [ANO], conforme detalhamento
a seguir:
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l)  IDPCAnoPNCP: ..

1] Data de publicacdo no PNCP: [...]
) Iddoitemno PCA: [..]]
IV)  Classe/Grupo: [...]
V) Identificador da Futura Contratacao: |[...]
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

411, [
412,  [.]
413, [.]

Indicagao de marcas ou modelos (41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratagdo sera admitida a indicagao da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares: (...).

Da vedacgéao de utilizagdo de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusées extraidas do processo n. , @ Administragao néo aceitara o fornecimento
dos seguintes produtos/marcas:

431. [.]
432 [.]
433. [.]

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratagao

4.5, Néo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
ou
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4.6. E admitida a subcontratagao parcial do objeto, nas seguintes condi¢ées:

4.6.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagéo, a qual
consiste em: (...).

4.6.2. A subcontratagéo fica limitada a ........ [parcela permitida/percentual]

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a subcontratagéo,
caso admitida.

Garantia da contratagao

4.8. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.9. Em caso opg¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologacao da licitagdo, para sua apresentagao, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.10. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds
a assinatura do contrato.

Vistoria

4.11. A avaliacao prévia do local de execucao dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das..... horas as ...... horas.

4.12. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.13. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria.

4.13.1. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria];
4.13.2. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria].

4.14. A néo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de desconhecimento das
instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo
o contratado assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigodes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execugado do objeto: [xxx] dias [da assinatura do contrato] OU [da emisséo da ordem
de servigo],
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5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugao do trabalho: [...J;

5.1.3. Cronograma de realizag&o dos servigos: [...J;
5.1.4. Etapa ... Periodo / a partir de / apés concluido ...
Local da prestagcao dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco: [...J;
Rotinas a serem cumpridas
5.3. A execugao contratual observara as rotinas [abaixo] / [em anexo].:
Materiais a serem disponibilizados

54. Para a perfeita execucao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

541.  [.]
542.  [.]
543.  [.]

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

551.  [.]
552.  [.]
553.  [.]

5.6. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)0O prazo de
garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

ou

5.7. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo
(__) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes

5.8. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgao contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens
seguintes:

5.8.1. O uniforme devera compreender as seguintes pecgas do vestuario:
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5.8.1.1. [..]
5.8.1.2. [..].... (....) conjuntos completos ao empregado no inicio da execugéo do contrato,
devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a
qualquer época, no prazo maximo de ...... (-......) horas, apés comunicagéo escrita do contratante,
sempre que nao atendam as condigcbes minimas de apresenta¢do;
5.8.2. As pecgas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos:
5.8.2.1. [..I
5.8.2.2. [..]
5.8.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para a situagao,

substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.8.4. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagéo do contrato.

Transicao Contratual

5.9. O Contratado devera realizar a transi¢ao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execug¢ao dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de
aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto contratado.

6.5. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto durante o periodo
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6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgao do preposto
da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagado

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. Afiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicao
de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro instrumento substituto] para aferigdo da
qualidade da prestacao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

6.12. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir
para requerer a contratada a corre¢ao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.13. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucdo do
objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

6.14. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao realizada.

6.15. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.16. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em relagédo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatério.

6.17. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

6.18. O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.
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6.19. A fiscalizagcdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugio do servigco, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragéo dos valores contratuais previstos na Lein. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

6.20. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

6.21. Afiscalizagao da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.21.1.  [.I
6.212. [.]

6.22. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Nomativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.24. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.25. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para
a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 1),

6.26. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.27. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, V);

6.28. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

6.29. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execucao do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
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convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.30. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.31. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

6.32. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.33. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacgdes:

6.33.1. No caso de empresas regidas pela Consolidag&o das Leis do Trabalho (CLT):

6.33.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagéo:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungado, horario
do posto de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugao dos servigos,
quando for o caso;

6.33.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugado dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestaréo
0S servigos; e

6.33.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);
6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;
6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.33.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
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6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragédo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. cbpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacao dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengao ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer
empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.33.1.4. entrega de copia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestagéo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicao previdenciaria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.33.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.33.3. A Administracao devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.33.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagbes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogao de providéncias voltadas a sua obtenc¢do, relativamente aos empregados alocados,
em dedicagao exclusiva, na prestacao de servigcos contratados.

6.33.5. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.33.6. Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragdo de negativa de negociacao,
ata de negociacao, dentre outros.

6.33.7. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagbes previstas neste item..

6.33.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagéo de atendimento a eventuais
obrigagbes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.
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6.33.9. Os documentos necessarios a comprovagcdo do cumprimento das obrigagbes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por
cartério competente ou por servidor da Administragao.

6.33.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢des previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagao exclusiva de méo de obra deverao
oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.33.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicagédo exclusiva de mao de obra deveréao oficiar
ao Ministério do Trabalho.

6.33.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das condigdes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sanc¢des.

6.33.13. A Administragao contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢cbes de habilitagdo, sob pena de rescisao contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.33.14. Caso nao seja apresentada a documentagao comprobatdéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA
e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagéo
seja regularizada.

6.33.15. N&o havendo quitagdo das obrigac¢des por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

6.33.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.33.17. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncao de
responsabilidade por quaisquer obrigacbes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.33.18. O contrato sO6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovagao, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o
FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.33.19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

6.33.20. Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transfere a Administracado Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.33.21. Afiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo
VIII-B da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forga da
Instrugao Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.33.22. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo
devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes
trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.
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Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Depésito Vinculada

6.34. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XlI da
IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢a do art. 1°da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, séo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.35. Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do contratado e correspondem
ao valor estimado de R$ [xxx,xx] por més, podendo ser contemplados na proposta da licitante e devendo ser
debitados dos valores depositados.

ou
6.36. Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

6.37. O futuro contratado deve autorizar a Administracdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando nao
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagbes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangbes cabiveis.

6.38. Quando néo for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragéo (ex.: por falta
da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribui¢cbes sociais e FGTS decorrentes.

6.39. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugédo do contrato, bem como de suas repercussées
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depésito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente
seréo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢des estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

6.40. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a seguir discriminadas, incidentes sobre a
remuneracgao, cuja movimentagao dependera de autorizagao do 6rgdo ou entidade promotora da contratagdo
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagées:

6.40.1. 13° (décimo terceiro) salario;
6.40.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
6.40.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem justa causa; e

6.40.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
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6.40.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serdo aqueles indicados no Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6.41. O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregcdo da poupanca pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagao e instituicao
financeira. Eventual alteragao da forma de corregao implicara a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

6.42. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-deposito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar 0s servigos.

6.43. O contratado podera solicitar a autorizacao do 6rgao ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdésito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

6.44. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatérios da
ocorréncia das obrigagbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apos a
confirmacgéao da ocorréncia da situagado pela Administracao, sera expedida a autorizagdo para a movimentagéao
dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentacdo dos documentos comprobatérios pela
empresa.

6.45. A autorizagdo de movimentagao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizag&o trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.46. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagcbes
trabalhistas.

6.47. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presengca do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apos a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

ou

Pagamento pelo fato gerador

6.48. No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, o contratante adotara os seguintes procedimentos:

6.48.1. Serdo objeto de pagamento mensal ao contratado o somatério dos seguintes médulos que
compbem a planilha de custos e formacao de precos, disposta no Anexo VII-D da IN SEGES/MP n.°
05/2017:

1. Médulo 1: Composigdo da Remuneragao;

2. Submddulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submddulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submddulo 4.2: Substituto na Intrajornada;
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5. Médulo 5: Insumos; e
6. Médulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as alineas
acima.

6.48.2. Os valores referentes a férias, 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constituicdo, 13° (décimo
terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem como outros de
evento futuro e incerto, ndo seréo parte integrante dos pagamentos mensais ao contratado, devendo ser
pagos pela Administragdo ao contratado somente na ocorréncia do seu fato gerador;

6.48.3. As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente seréo liberadas nas seguintes
condigées:

6.48.3.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados
vinculados ao contrato, quando devido;

6.48.3.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na
Constituicdo, quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

6.48.3.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa
de empregado vinculado ao contrato;

6.48.3.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos
empregados vinculados ao contrato; e

6.48.3.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

6.48.4. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para o contratado das referidas verbas ao final da vigéncia do Contrato, devendo o pagamento
sequir as regras previstas no Contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo XXX QU J[outro instrumento substituto] para afericdo da qualidade da prestacdo dos
servigos OU o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.21. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacéo dos servigos.

7.4. A afericao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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7.44.  [.]

7.4.2. [..];
7.4.3. [..]
Do recebimento
7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de XXX (XXXX) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a ,da Lei n®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicédo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°® 11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucgao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concementes aos
salarios e as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.13. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lein® 14133, de 2021)
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7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagédo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagio a fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissado designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7171, Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcbées assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagbes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7174, Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
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Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. 0 prazo de validade;

7.23.2. a data da emiss3o;

7.23.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagao da situagédo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das condigbes de
habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagcdo em licitagdo, no ambito
do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
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7.30. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagcdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢io anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice XXXX de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.351. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nado sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituigao financeira, nos termos e de acordo
com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme
as regras deste presente topico.

7.38. As cessOes de crédito ndo fiduciarias dependeréo de prévia aprovagao do contratante.

7.39. A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, esta condicionada
a celebragao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagédo contratual de cumprimento de todas as condigbes
de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito e a
realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
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crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.42. A cessao de crédito ndo afetara a execugédo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECO] OU [MAIOR DESCONTO].

Exigéncias de habilitagdo
8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/lempreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.
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8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.10. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade contratada
sujeita a autorizagido), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. ..... da
(Lei/Decreto) n° ........

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econédmico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c’, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.22. balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratagao;

8.22.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

8.224. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23. Declaragado do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo XXX deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentag¢ao da proposta ndo é superior
ao patriménio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverédo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigagbes objeto da licitagdo,
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8.26.1. A declaragao acima podera ser substituida por declaragéo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.27. Registro ou inscricdo da empresa contratada no conselho profissional ......... (escrever por extenso, se
0 caso), em plena validade;

8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

8.28. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. :
Qualificagao Técnico-Operacional

8.29. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Parafins da comprovacgao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1. Devera haver a comprovagéo da experiéncia minima de XXX (XXX) anos na prestagdo dos
servigcos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;

8.30.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.30.3. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;

8.30.4. (xxx)

8.31. Sera admitida, para fins de comprovagcado de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagéo
equivale, para fins de comprovacgéao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n° 98/2022.

8.32. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.33. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagado da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.34. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

Pagina 21|23

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

www.crea-rn.org.br

Ultima atualizacdo, marco/2023



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE
8.35. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato.

8.36. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

8.37. A apresentagéo de certidbes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consdrcio do
qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n°
14.133/2021 e requlamentos sobre o tema.

Qualificagao Técnico-Profissional

8.38. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucdo de servico de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

8.38.1. Para o (indicar o profissional): servigos de: {(...)
8.38.2. Para o (indicar o profissional): servigos de (...)

8.39. Of(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servigo objeto do contrato, e
sera admitida a sua substituicao por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administracdo (§ 6°do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021)

- Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em diminuicdo de
pessoal técnico.

8.40. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de
regulamento, tenham dado causa a aplicagéo das sancgées previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156
desta Lei em decorréncia de orientagao proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de
sua responsabilidade.

8.41. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos na
[tabela acima] OU [em anexo].

ou

9.2. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e serda tomado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

9.3. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.
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10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

1.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CREA-RN. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

6.2.2.1.1.01.04.09.005 - Servicos de Informatica.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021 B
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITACAO

ANEXO Il
(Processo Administrativo n°..................... ) - TERMO PARA SERVICOS SEM DEDICAGAO DE MAO
DE OBRA
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratagdo de ServigoS ........cccovueiviiiieeiiee e , hos termos da tabela abaixo,

conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 24 meses contados do(a) .........ccccccevveeeennn. , ha
forma do artigo 105 da Lein® 14.133, de 2021.
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ou
1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de .................ccccuuu.... (maximo de 5 anos) contados
do(@) wcceeeeeeee , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de

1.4.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os termos da Nota Técnica .../...;

1.5. O prazo de vigéncia da contratac@o é de ................ccccvuuen.. (maximo de um ano da ocorréncia
da emergéncia ou calamidade) contados do(a) ...........cccc.ceeeennn. , improrrogavel, na forma do art. 75, VIl da
Lein® 14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagéo a vigéncia
da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: [...]

)] Data de publicacdo no PNCP: [..]

[lI) Iddoitem no PCA:[..]]

IV)  Classe/Grupo: [...]

V)  Identificador da Futura Contratagio: [...]

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem

ser atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis:

411.0.]

41.2.[.]

Indicagao de marcas ou modelos (41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.2, Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

(...)
Da vedacgéao de utilizagdo de marca/produto na execugao do servigo

4.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administracdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a)
b)
c)

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4. Em caso de fomecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execug¢do do contrato.

Subcontratagiao
4.5. Né&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

ou
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4.6. E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condicées:

4.6.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual

consiste em: {(...).
4.6.2. A subcontratagéo fica limitada a ........ [parcela permitida/percentual]

4.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratagao

4.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lein® 14.133,
de 2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou

4.9. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133,
de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.9.1. A garantia nas modalidades caugao e fianga bancaria devera ser prestada em até XXXXXXX

dias apés a assinatura do contrato.

4.9.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao a garantia

da contratagao.

4.11. O Contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdées, podendo exigir, inclusive, a capacitagcdo dos
técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

4.12.[.]
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Vistoria

4.13. A avaliacao prévia do local de execucgdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito
de realizagédo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de sequnda a sexta-
feira, das ..... horas as ...... horas.

4.14. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.15. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.151. ... [incluir outras instrugbes sobre vistoria]
4.15.2. ... [incluir outras instrugées sobre vistoria]

4.16. A né&o realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servigos,
devendo o contratado assumir os énus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicdes de execugédo

5.1. A execucgdo do objeto sequira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug¢ao do objeto: xxx dias [da assinatura do contrato] OU [da emisséo da ordem
de servigo];

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucéo do trabalho: (...)

5.1.3. Local e horario da prestagéo de servigo: .................
5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servigos:
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5.1.5. Etapa ... Periodo / a partir de / apos concluido ...
Local da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego [...]
Materiais a serem disponibilizados
5.3. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.3.1.[.....];
5.3.2.[....];
5.3.3.[....].

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

54. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.4.1.[...]
54.2.[...]
54.3.]....]

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
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5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no

minimo (___) meses, contado a partir do primeiro dia til subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O o6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagao, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1l);
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6.7.2. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a corregao da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 111);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuteng¢ao das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e |l, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢gdes de habilitagao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
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liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 10).

6.9.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagcéo para fins de aplicagédo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogagao contratual.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.11. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.12. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6.13. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representa-lo na execugao do contrato.

6.13.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo

orgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

6.14. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.14.1. (..)
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6.14.2. (...)
6.14.3. (...)
6.14.4. (...)

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢cdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo XXX, OU outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo

dos servicos OU o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.11. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagédo da prestagdo dos servigos.

7.3. A afericdo da execugéo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

734 [
7.32.[.....];
7.33.[.....].
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Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de .....(.....) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a ,da Lei n®14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4.1.0 prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.4.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23
X, Decreto n°® 11.246, de 2022)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.5.1.0 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.5.2. A fiscalizagéo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art.
119 c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021)
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7.5.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugbes exigiveis.

7.5.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagio e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

7.7.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.7.5.Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.
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7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de
liquidagédo e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao
7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do érgéo contratante;
d) o periodo respectivo de execugio do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengbes tributarias cabiveis.
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7.13. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagéo, sem 6nus a contratante;

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68
daLein®14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacdo em
licitagdo, no &mbito do érgao ou entidade, proibigcdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo
ou, No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.17. Na&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.20. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao

da liquidacao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.
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7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice XXXX de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.241. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacado de pagamento

7.26. A presente contratagdo permite a antecipagéo de pagamento ......... (parcial/total), conforme
as regras previstas no presente tépico.

7.27. O contratado emitira recibo/nota fiscal/fatura/documento idéneo/... correspondente ao valor
da antecipagdo de pagamento de R$ ...... (valor por extenso), tdo logo ... (incluir condicionante — ex: seja
assinado o termo de contrato, ou seja, prestada a garantia etc.), para que o contratante efetue o pagamento
antecipado.

7.28. Para as etapas seguintes do contrato, a antecipa¢cdo do pagamento ocorrera da seguinte
forma:

7.28.1. R$..... (valor em extenso) quando do inicio da segunda etapa.
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7.28.2. (...)

7.29. Fica o contratado obrigado a devolver, com corregdo monetaria, a integralidade do valor
antecipado na hipotese de inexecug¢éo do objeto.

7.29.1. No caso de inexecugao parcial, devera haver a devolugéo do valor relativo a parcela
néo-executada do contrato.

7.29.2. O valor relativo a parcela antecipada e ndo executada do contrato sera atualizado
monetariamente pela variagdo acumulada do  ........ (especificar o indice de corregdo monetaria a ser
adotado), ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipacéo até a data
da devolugéo.

7.30. A liquidagéo ocorrera de acordo com as regras do tépico respectivo deste instrumento.

7.31. O pagamento antecipado sera efetuado no prazo maximo de até ..... (....) dias, contados do
recebimento do ...... (recibo OU nota fiscal OU fatura OU documento idéneo).

7.32. A antecipagéo de pagamento dispensa o ateste ou recebimento prévios do objeto, os quais
deverdo ocorrer apds a reqular execugdo da parcela contratual a que se refere o valor antecipado.

7.33. O pagamento de que trata este item esta condicionado a tomada das seguintes providéncias
pelo contratado:

7.33.1. comprovacdo da execugdo da etapa imediatamente anterior do objeto pelo
contratado, para a antecipag¢do do valor remanescente;

7.33.2. prestacao da garantia adicional nas modalidades de que trata o art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de ...%.

7.34. O pagamento do valor a ser antecipado ocorrera respeitando eventuais retengbes tributarias
incidentes.
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Cessao de crédito

7.35. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

7.35.1. As cessbes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do
contratante.

7.36. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, esta
condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.37. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigbes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de crédito
e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.38. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugédo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e
excegbes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento
em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagédo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.39. A cessao de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegéao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo [MENOR
PRECQO] OU [MAIOR DESCONTO].
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Exigéncias de habilitagcao
8.2. Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar
a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.10. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de
novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.12. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizagado), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos termos do art. .....
da (Lei/Decreto) n® ........

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagcao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Pagina 19|23

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

www.crea-rn.org.br

Ultima atualizacdo, marco/2023



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fomecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentagao de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

8.21. O fomecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagado Econémico-Financeira

8.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagéo (art. 5°, inciso |,

[IPR]

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.24. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a
1 (um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragéo de
resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos
pela aplicagado das seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo [capital minimo] OU [patriménio liquido minimo] de ...... % [até 10%] do [valor total estimado da
contratacao] OU [valor total estimado da parcela pertinente].
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8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.27. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2
(dois) anos. (Lein® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

8.28. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica

8.29. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o
caso), em plena validade;

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagéo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou reqularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as sequintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. [..];
8.30.1.2. [...];
8.30.1.3. [..].
8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagéo e o

somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fomecedor.
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8.30.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.30.5. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstosna lei ............. :

8.31. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagéo
complementar:

8.31.1. A relagcao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que
estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.31.2. A declaragéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.31.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios
a prestacéo do servigo;

8.314. O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

8.31.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

8.31.6. Os seguintes documentos para a comprovacdao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; ¢) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagao das trés ultimas
assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagao; e

8.31.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgéo fiscalizador

Pagina 22|23

Av. Senador Salgado Filho, 1840 — Lagoa Nova — Natal-RN — CEP 59056-000
Fone (84) 4006-7219 E-mail: gss@crea-rn.org.br

www.crea-rn.org.br

Ultima atualizacdo, marco/2023



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo].

ou
9.2. O valor de referéncia para aplicagdo do maior desconto corresponde a R$.....

ou

9.3. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apos o julgamento das propostas.

9.4. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagéo
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CREA-RN. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

6.2.2.1.1.01.04.09.005 - Servicos de Informatica.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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ANEXO IV
ATRIBUICOES DOS GESTORES E FISCAIS DE CONTRATO

Art. 12 A execucdo dos contratos celebrados pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Rio Grande do Norte — CREA/RN, devera ser gerenciada por um gestor de
contrato e fiscalizada por um ou mais fiscais de contrato, ou por seus respectivos

substitutos, todos designados por meio de portaria da Presidéncia deste Regional.

Art. 29 Serdo designados, para a gestao e a fiscalizacdo de contratos, membros e

empregados efetivos e/ou comissionados.

Art. 32 S3o atribuicdes do gestor de contrato:

| — Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo contratual, os atos preparatdrios
a instrugdo processual, com vistas a formalizacdo dos procedimentos de gestdo
administrativa que envolvam a contratagao e a aquisicao de bens, servigos e obras,
assim como a respectiva prorrogacdo, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste,

repactuacdo, pagamento e extin¢cdo dos contratos;

Il — Indicar os responsaveis pela fiscalizagdo do contrato e, quando couber, seus
auxiliares, bem como informar a Superintendéncia as alteracdes quanto a composicao

dessas equipes;

Il — Controlar os prazos contidos nos contratos, zelando pela continuidade das

aquisicdes e servicos, quando cabivel, e pela conclusdo do objeto no tempo avencado;

IV — Comunicar a Superintendéncia as ocorréncias, faltas ou defeitos observados pelo
fiscal, sugerindo as medidas necessdrias para o fiel cumprimento do objeto pactuado;
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V - Submeter a Presidéncia eventuais propostas de alteracdo contratual, com a
finalidade de aprimorar a execugdo do ajuste;

VI - Coordenar os atos de recebimento provisdrio e definitivo de bens méveis ou
imoveis, obras e servicos, assim como os atos relativos ao atesto da execuc¢do contratual

e a liquidacdo da despesa;

VI - Emitir atestado de capacidade técnica, apds prévia ciéncia da Superintendéncia,

devendo constar no atestado a assinatura do fiscal e gestor de contratos;

VIl - Informar a Geréncia Financeira e Contabil - GFC as obrigacdes financeiras ndo
liguidadas no exercicio, visando a eventual reforco, cancelamento e/ou inscricdo de
saldos de empenho a na conta de restos a pagar, quando nao feito pelo fiscal de contrato

competente;

VIII - Prestar as informacgdes necessdrias a elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes;

IX - Comunicar a superintendencia as ocorréncias, que exijam medidas que decorrentes

desbordem de sua esfera de atribuigdes.

Art. 42 S3o atribuices do fiscal de contrato:

| — Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, determinando o

gue for necessario para a sua regularizacao;

Il — Comunicar ao gestor de contrato as condutas que caracterizem descumprimento

contratual;
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[Il — Realizar os atos preparatoérios a instrugdo processual com vistas a formalizacdo dos
procedimentos que envolvam prorrogacao, reequilibrio econémico-financeiro, reajuste,

repactuacao, pagamento e extincao dos contratos;

IV — Atuar no controle dos prazos contidos no contrato, propondo ao gestor do contrato
sua prorrogacao, quando cabivel, ou assegurando que objeto seja concluido no prazo
avencado;

V — Acompanhar e supervisionar as atividades atribuidas aos auxiliares de fiscalizacdo;
VI — Manter devidamente atualizados os sistemas de controle utilizados e/ou

alimentados pelo CREA/RN;

VIl — Apresentar ao gestor do contrato eventuais propostas de alteracdo contratual, com

a finalidade de aprimorar a execucdo do ajuste;

VIl — Efetuar o recebimento provisdrio e definitivo de bens mdveis ou imoveis, obras e
servicos, segundo os prazos e os métodos estabelecidos quando da elabora¢do do

Termo de Referéncia ou do Projeto Basico;

IX — Atestar a execugdo contratual e instruir procedimento com os documentos

necessarios a liquidacdo da despesa;

X — Registrar e controlar os pagamentos realizados a contratada e comunica-los ao

gestor de contrato;

Xl — Instruir e encaminhar ao gestor de contrato pedidos de emissdo de atestado de

capacidade técnica;
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Xll — Informar a Geréncia Financeira e Contabil-GFC as obrigacdes financeiras nao
liqguidadas no exercicio, visando a eventual reforco, cancelamento e/ou inscricdo de

saldos de empenho a na conta de restos a pagar;

Xl — Subsidiar o gestor de contrato com informacdes necessarias a elaboracdo do Plano

Anual de Contratac¢des, quando demandado;

XIV — Manter-se atualizado sobre o nicho de mercado em que o objeto contratado esta
inserido, informando ao Gestor do contrato acerca de mudancas significativas que
possam recair sobre a contratacdo, especialmente sobre novos acordos coletivos de

trabalho, alteracdes legislativas e variacdes de precos;

XV — Intermediar a comunicacdo entre a Administracdo Publica e os contratados,
especialmente quanto a eventuais questionamentos dirigidos aos orgdos de controle

interno;

XVI — Executar as seguintes atividades, quando no exercicio da fiscalizagao de contratos

em regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra:

a. verificar a planilha de frequéncia dos empregados da contratada e o
recolhimento dos encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios,
além das respectivas obrigacdes acessodrias, atentando para eventual

subcontratacdo ndo autorizada; e

b. elaborar a planilha-resumo do contrato com os dados dos terceirizados,

contendo, nome, CPF, funcdo que ocupa, entre outros dados.

XVII — Comunicar ao Gestor de Contratos as ocorréncias cujas medidas delas
decorrentes desbordem de sua esfera de atribuicdes.
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Art. 52 O gestor de contrato e o fiscal de contrato serdo auxiliados pelos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-

los com informacgdes, de modo a prevenir riscos na execu¢do contratual.

Art. 62 Aplicam-se as disposicbes deste ato, no que couber, a atividade de
acompanhamento da execuc¢do de convénios, acordos de cooperagdo, termos de

colaboracdo, termos de fomento e de outros instrumentos congéneres.

Art. 72 A Presidéncia podera, mediante Portaria, regulamentar o contido neste ato.

Art. 82 A Superintendéncia em conjunto com demais setores do CREA/RN, poderdo
elaborar manuais e outros documentos técnicos, com vistas a subsidiar os agentes
internos com modelos padronizados de atuacdo, fluxos procedimentais e outras

medidas que facilitem a aplicacdo do contido neste ato.

Art. 92 - Aplicam-se as disposicdes do presente Ato Normativo, no que couber, a
atividade de acompanhamento da execuc¢do de convénios, acordos de cooperacao,

termos de colaboracdo, termos de fomento e de outros instrumentos congéneres.

Art. 102 - A Superintendéncia e o Controle Interno e Gestao - CIG poderdao elaborar
manuais e outros documentos técnicos, com vistas a subsidiar os agentes internos com
modelos padronizados de atuacdo, fluxos procedimentais e outras medidas que

facilitem a aplicacdo do presente Ato Normativo.
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