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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

Reuniao : Ordinaria n° 002/2024
Decisao da Diretoria: D/RN n° 014/2024
Interessado : Crea-RN

EMENTA: Aprova a Minuta da Portaria que dispde sobre os procedimentos de
concessao, aplicacdo e comprovacdo de suprimento de fundos no ambito do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte - CREA-
RN.

DECISAO

A Diretoria do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio
Grande do Norte — CREA-RN, no uso das atribuicbes que |he sdo conferidas pelo
art. 103, inciso Il do Regimento do Crea-RN; apreciando o Processo n° 4730818/2024,
referente a minuta da Portaria de procedimentos de concessdo, aplicacido e
comprovagao de suprimento de fundos no ambito do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte - CREA-RN, objetivando atender a
legislacado vigente e normatizar a concessao, aplicacdo e a prestacado de contas; DECIDIU,
por unanimidade: aprovar a Minuta da Portaria que dispde sobre os procedimentos de
concessao, aplicacdo e comprovagdo de suprimento de fundos no ambito do
Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte — CREA-
RN. Presidiu a Sessdo o Engenheiro Eletricista ROBERTO WAGNER COSTA
FERNANDES - Presidente. Votaram favoravelmente os diretores: JORIAN ALVES
DE MORAIS - Vice-presidente, MARLON DE MORAIS DANTAS - Diretor
Administrativo, VALERIA GOMES ALVARES PEREIRA - Diretora Institucional e
VICTOR HUGO GOMES E SOUZA BRAZ — Diretor de Marketing.
Cientifique-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia, Natal/RN, 18 de margo de 2024.
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MINUTA DE PORTARIA - SUPRIMENTO DE FUNDOS

DispOe sobre a concessdo, aplicacdo e
comprovacdo de suprimento de fundos no
ambito do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Rio Grande do Norte - Crea-
RN.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO
GRANDE DO NORTE - CREA RN no uso das atribuicdes legais e regimentais,

Considerando o disposto na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no art. 68 da Lei n®
4.320, de 17 de margo de 1964, no art. 74, § 32, do Decreto-Lei n2 200, de 25 de fevereiro de
1967, e no art. 45, caput, inciso lll e § 42 do Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986,

Considerando a necessidade de definir normas e procedimentos a serem observados na
concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de Suprimento de Fundos no ambito do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande do Norte — Crea RN, RESOLVE:

Art. 1° - A concessdo, aplicacdo e comprovacdo através da prestacdo de contas de
suprimento de fundos, no ambito do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio
Grande do Norte, obedecerao as disposi¢des contidas nesta Portaria.

Art. 2° - Suprimento de Fundos, conforme estabelece a legislacdo que o rege, é um
adiantamento de numerario colocado a disposicdao de empregado pertencente ao quadro de
pessoal da Instituicdo, com o fim de realizar despesas miudas e de pronto pagamento que ndo
possam aguardar o processo normal de contratacao.

Art. 3° - Para fins desta Portaria, caracteriza-se como despesas:

| — Extraordinarias:

a) Nos casos de urgéncia, emergéncia ou situagGes que possam causar prejuizos ao Crea-
RN ou prejudicar o atendimento dos servicos desde que, mediante justificativa do
gerente da area de atuacgdo, caracterize inviabilidade de sua realiza¢do pelo processo
normal de aquisi¢ao;

Il — Eventuais e/ou sigilosas:

a) Despesas especiais realizadas para atendimento de diligéncias fiscais, auditorias
extraordinarias e outras investigacbes imprescindiveis a instrucdo de processo
administrativo, fiscal, disciplinar ou geral, sindicancias ou inquéritos;

§12 No caso de despesas de viagem, estas devem ficar restritas a aquisicdo de bens
de consumo e servigos (combustivel, pecas e mao-de-obra especializada), vedada
a aquisicdo de pecgas e/ou equipamentos ndo essenciais a manuten¢io do veiculo.

§22 Quando a aquisicio englobar material de consumo e servigos,
simultaneamente, a dotacdo poderd ser classificada em qualquer destes
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elementos e o valor do suprimento poderad ter aplicagdo numa e noutra, conforme
a necessidade.

Art. 42 - Fica a Superintendéncia autorizada a liberar dentro das finalidades previstas
acima, suprimento de fundos obedecendo aos limites a seguir, sendo respeitado o valor maximo
para o exercicio de R$150.000,00 (cento e cinquenta mil Reais):

| para obras e servigos de engenharia, 50% (cinquenta por cento) do valor estabelecido
noinciso I do art. 75 da Lein?2 14.133, de 2021, atualizado nos termos do art. 182 da citada
Lei;

Il para outros servicos e compras em geral, 50% (cinquenta por cento) do valor
estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, atualizado nos termos do
art. 182 da citada Lei.

Paragrafo Unico: O valor maximo mencionado no caput do art. 52 serd atualizado a cada
exercicio com base no IPCA-E- indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial

Descrever a vinculacdo aos limites orcamentdrios para cada exercicio

Art. 5° - Fica estabelecido, como limite maximo de despesa de pequeno vulto, o percentual
de 5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso | do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021,
atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de obras e servigos de engenharia, e de
5% (cinco por cento) do valor estabelecido no inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021,
atualizado nos termos do art. 182 da citada Lei, no caso de outros servicos e compras em geral.

Paragrafo Unico O ato de concessdo de suprimento de fundos podera conter mais de uma
despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

Art. 6° - Fica estabelecido, como limite maximo por concessdo e por suprido, o valor de
até RS 10.000,00 (dez mil Reais), no caso de obras e servicos de engenharia, e de até RS
10.000,00 (dez mil Reais) no caso de outros servicos e compras em geral.

Art. 7° - Nos casos de concessdo de suprimento de fundos por meio de conta bancdria,
nos termos dos §12 e 22 do art. 32 do Decreto n? 6.370, de 12 de fevereiro de 2008, os limites
estabelecidos pelos artigos 52 e 62 desta Portaria ficam reduzidos a 50% (cinquenta por cento)
do seu valor.

Art. 82 - Nos casos de concessdo de suprimento de fundos por meio de cartdo
coorporativo, serd seguido o estabelecido em sua totalidade nos artigos 52 e 62 desta Portaria.

Paragrafo Unico: O ato de concessao de suprimento de fundos poderd conter mais de uma
despesa de pequeno vulto, obedecidos os limites estabelecidos neste artigo e no anterior.

Art. 92 - 0 Suprimento de Fundos podera ser concedido a:
| empregado pertencente ao quadro de pessoal da Instituicao;

§12 O suprido ndo podera alegar desconhecimento das normas gerais que regem o
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Suprimento de Fundos.
§29 Eventuais duvidas sobre concessdao, aplicacdo e prestacdo de contas de
Suprimento de Fundos serdo dirimidas pela Superintendéncia e Gestdo de Servicos e

Suprimentos.

Art. 10 - E vedada a utilizagdo de suprimento de fundos para:
| aquisicao de bens ou contratacdo de servicos que caracterizem agao continuada,

Il aquisicdo de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou de presta¢do de
Servigos;

Il aquisicdo de material permanente ou outra despesa classificada como despesa de
capital;

IV publica¢des oficiais ou ndo em jornais, revistas ou outros meios da midia;

V servigos de publicidade;

VI pagamento pelo fornecimento regular de lanches ou alimentacao;

VIl pagamento de estacionamento para veiculo ndo oficial; e

VIII repeticdes de compras que caracterizem fracionamento de despesas.

Paragrafo Unico: As despesas vedadas por este artigo so poderdo ser realizadas em casos
de excecdo, extrema necessidade, devidamente justificada e autorizada pelo gestor imediato do
suprido.

Art. 11 - N3o podera ser concedido suprimento de fundos a:

| responsavel por dois suprimentos e que ndo tenha prestado contas de pelo menos um

deles, entendendo-se neste caso a baixa da responsabilidade na Contabilidade;

Il responsavel por suprimento de fundos que ndo tenha prestado contas de sua aplicacao
no prazo fixado no ato de concessao;

Il que ndo esteja no efetivo exercicio do cargo no Crea-RN;

IV que esteja respondendo a sindicancia ou a processo administrativo disciplinar;

V declarado em alcance;

VI empregados lotados na Geréncia Financeira e Contabil - GFC.

Paragrafo Unico — Entende-se por empregado declarado em alcance, nos termos do inciso

V, aquele que ndo tenha prestado contas do suprimento de fundos no prazo regulamentar ou
cujas contas ndo tenham sido aprovadas.
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Art. 12 - A solicitagdo de suprimento de fundos devera obedecer ao fluxo, conforme
ANEXO I.

Paragrafo Unico - O Suprido devera encaminhar a solicitacdo de suprimento de fundos ao
Gestor Imediato — conforme modelo de solicitagao do ANEXO II.

Art. 13 - A entrega do numerario, apés devidamente autorizado pela Superintendéncia e
empenhado, ordinariamente, na dotac¢do prépria, sera realizada mediante depdsito ou ordem
de crédito em conta corrente tipo “B”, em nome do suprido, aberta especificamente para esse
fim, que deverd ser encerrada pelo titular, imediatamente apds o prazo (concedido) para
encerramento da aplicacdo dos recursos;

Paragrafo Unico - Sendo mantido o mesmo suprido de forma continuada ndo se faz
necessario o encerramento da conta especifica ao final de cada prazo concessivo, salvo quando
este deixar de ser o responsavel, ou seja, quando houver descontinuidade na indicacdo do
responsavel pelo suprimento.

Art. 14 - A aplicacdo do suprimento de fundos ndao podera ultrapassar o prazo de 90
(noventa) dias ou o exercicio financeiro e/ou fiscal de sua concessdo, a contar da data de
liberagdo do numerdrio.

Art. 15 - A comprovacdo das despesas do suprimento de fundos dar-se a por:
| nota fiscal de servigos, no caso de servico prestado por pessoa juridica;

Il nota fiscal de venda ao consumidor, no caso de aquisicao de material;

Il recibo de pagamento de contribuinte individual (RPCI), que devera conter o nimero
de inscricdo no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), caso haja a inscricdo, nimero
de inscri¢do no CPF, nimero do documento de identidade com o érgdo de expedicdo e a
unidade da federacdo, nome por extenso e assinatura do prestador do servico; cujo
formulario se encontra em ANEXO IIl.

IV recibo de transporte.

§12 - Ndo serd aceito documento sem identificagcao do destinatario, com prazo de
validade vencido ou com rasuras, nota fiScal de servico como comprovante de
despesa de aquisicdo de bens assim como a situacao inversa.

§29 - 0 RPCl de que trata o inciso Ill deste artigo devera observar o disposto na legislacdo
previdencidria e do imposto de renda, devendo o suprido articular-se com a Geréncia de
Gestdo de Pessoas ou Geréncia Financeira e Contabil para verificar a incidéncia sobre os
servicos prestados, atentando também para os respectivos prazos de recolhimento.

Art. 16 - A prestacdo de contas do suprimento de fundos devera ser apresentada ao Gestor
Imediato, pelo Suprido, até 30 (trinta) dias apds a ultima aplicacdao, em processo devidamente
autuado, do qual deverao constar:

| Extrato de conta corrente ou fatura do cartdo corporativo;
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Il demonstrativo dos gastos com discriminacdo individualizada dos pagamentos
realizados, documentos fiscais correspondentes e valores;

Il comprovante de recolhimento do saldo, se houver;

Art. 17 - O processo com a prestacdo de contas devera ser analisado pela Geréncia
Financeira e Contdbil no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis.

§12 - Aprovadas as contas, o processo deverd sofrer a respectiva baixa da
responsabilidade.

§ 2 - Impugnadas as contas, o processo devera ser devolvido ao suprido para, no prazo
de 3 (trés) dias uteis providenciar a regularizacdo ou as devidas justificativas.

Art. 18 - O suprido, na condi¢cdo de preposto da autoridade concedente do suprimento de
fundos, ndo podera transferir a outrem a responsabilidade pela aplicacdo do numerario nem
pela comprovacgdo dos gastos realizados, cabendo-lhe zelar pelos recursos e efetivar a prestagao
de contas nos moldes e prazos estabelecidos nesta Portaria.

Art. 19 - A Contabilidade devera registrar a concessao, individualizando-a pelo nome do
suprido até a respectiva baixa da responsabilidade a vista da aprovagao da Prestacdo de Contas.

Art. 20 - A prestacdo de contas, que deverd ser feita utilizando o modelo do ANEXO IV —
Extrato de Prestacdo de Contas - desta portaria, apds a aprovacgdo, devera ser publicada no site
do Crea-RN www.crea-rn.org.br , no portal da transparéncia pela Geréncia de Servicos e
Suprimentos;

Art. 21 - Se o suprido deixar de prestar contas ou tiver as mesmas impugnadas com
impossibilidade de sanar as inconsisténcias, a Superintendéncia do Crea-RN devera comunicar,
de imediato, ao ordenador de despesas para a ado¢do das medidas necessarias a apura¢do dos
fatos e a quantificacdo dos danos causados ao Crea-RN.

Art. 22 - A prestacdo de contas do suprimento de fundos devera obedecer ao fluxo,
conforme ANEXO V:

Art. 23 - Esta Portaria entra em vigor a partir do dia xx de xxxxxxxxxxxx de 2024, revogando
as disposi¢cdes em contrdrio, especialmente a Portaria n° 103, de 29 de dezembro de 2016.

Natal, xx de xxxxxxxx de 2024.
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ANEXOS

ANEXO | — Fluxograma do procedimento de solicitacdo de suprimento de fundos

Qualquer Setor

Gestor imediato
Suprido Solicita > analisa e
autoriza
A
2 Andlise
Qualquer Setor
O ce
; O sue
B Andlise GFC
a Autorizagio
A
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ANEXO Il - Modelo do despacho de solicitacao

“A (geréncia imediata) , solicitagdo de suprimentos de fundo para o servidor (home completo do
servidor), (funcdo do servidor), lotado na (local onde o suprido é lotado), Matricula (nimero da
matricula), CPF (nimero do CPF), com o intuito de atender as demandas e necessidades de
realizar despesas miludas e de pronto pagamento que ndo possam aguardar o processo normal,
conforme informacdes financeiras abaixo:

Valor do Suprimento Solicitado: RS (valor numérico e por extenso);

Conta orgamentaria: 6.2.2.1.1.01.06.04 - Despesas Mildas de Pronto Pagamento,

Saldo orcamentario: RS (valor numérico e por extenso);

Programa Or¢amentario: Gestdo;

Subprograma Orgcamentario: Comunicagao e Eventos, quando o suprido fizer parte da GCE,
Suporte Técnico Administrativo, quando o suprido fizer parte da GSS; GIOP, quando o suprido
fizer parte de Infraestrura, Obras e Projetos e, no caso das Inspetorias, o Subprograma sera
sempre Suporte Técnico Administrativo.”
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ANEXO Il - Recibo de Pagamento de Contribuinte Individual (RPCl)

CONMELHO REGHONAL DE l:‘l‘mmﬁ‘.m‘:m MO GRANDE DO VORTE
PRESTA RVI
NOME[*):
DATA DO NASCIMENTO(* ESTADO CIVIL(*)
GRAU DE INSTRUGAO(*): NATURALIDADE(* ):
FILACAO(*):
PAIL DN(*):
CPF(*) GRAL DE INSTRUCAO(*):
MAE: DN("):
CPF: GRAU DE INSTRUGAD(
ENDERECO (*): CEP.
BAIRRO(*): CIDADE(*): U
CEP(*): CPF(*): IDENTIDADE(*):
UF(*): DATA DE EXPEDICAO(*): TELEFONE: ( )
CTPS / SERIE(*): DATA DE EXPEDICAO
PIS / PASEP(*): ce.o:
ESPECIFICAGAO DO SERVICO(*):
Vido SERVICO: RS
INSS 11%: RS
IRRF RS
Vido LQUIDO: RS
Natal, / /
Prestador do Servigo Geréncia de Gestdo ou de Inspetorias

(* | INFORMACAD CBR CATORLA EM TOOOE 0% CADASTROL

D= DATA Of NASOMWENTD

Ay enagor Leigads fihao LEAD
Lagoe Nove - Natd AN
CIP 35034 200

Fone [B4) 4006 7700 fax 4008 -T201
Morre page was Crea o org B
Cmait crearn@cre son arg br

[@]CREA-RN

e———
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ANEXO IV - Modelo de Formulario para Prestacdo de Contas (Extrato de Prestacdo de
Contas)

SERVICO PUBLICO FEDERAL
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS - PCSF

DADOS DO SUPRIDO
N°da Matricula |Nome Processo N°
DADOS BANCARIOS
Banco Agém:ia Conta Corrente
N2 do - - MOVIMENTO
N° DESCRICAO DA UTILIZAGAO (RS)
DOCUMENTO DEVEDOR| CREDOR

TOTAL

Apresento em anexo a documentacdo acima discriminada

para fins de comprovagdo de despesa a conta de Suprimento

de Fundos. Data e Assinatura do Suprido
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ANEXO V — Fluxograma do procedimento de presta¢do de contas de Suprimento de fundos

andlise anakaa
Sim
Anslne do?
Realiza bana e
E | eamnhapara |
Encamnha para | Nio E
comigr
Qualquer Setor
GFC
G
2 Ansine
sup
M Gss
4
~ Dd oéncia e
a ecaminhapaa ——————
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ANEXO VI — Glossario

1.Despesas Miudas: Despesas de necessidade imediata como compra de parafusos, pregos,
pagamentos de DARF, cdpia de chave, estacionamento etc.;

2.Urgéncia e Emergéncia: Despesas como um frete para uma inspetoria no interior, pneu furado
e precisando ser consertado em uma cidade que o seguro ndo tem convénio na cidade;

3.Limites de Concessdo e Aplicacdo: Os critérios utilizados para estabelecer os limites de
concessdo e aplicacdo, levam em consideracdo o or¢camento disponivel e a natureza das
despesas;

4.Conta Bancdria e Cartdo Corporativo:

- Conta Bancdria: O CREA criara uma conta bancaria para o suprido a qual rececerd os recursos
nos limites da portaria vigente, que neste momento inicial, é fixado em até RS 10.000,00 (dez
mil reais);

- Cartdo Corporativo: O CREA disponibilizara, quando definido pela administragdo, um cartao
corporativo para o suprido o qual rececera os recursos nos limites da portaria vigente, que neste
momento inicial, é fixado em até RS 10.000,00 (dez mil reais);

5.Despesas Vedadas e Exce¢bes: Despesas para aquisdes ou contratagles, da qual ja exista
contratos vigentes, como por exemplo: Alimentagdo, combustivel, manutencdo de ares
condicionados, publicidade, podendo ser utilizada mediante autorizacdo e liberacado feita pelo
gestor imediato.
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